Ubersicht tiber alle Produkte

01 — Innere Verwaltung

01.01.01 — Politische Gremien

01.02.01 — Verwaltungsfihrung

01.03.01 — Gleichstellung

01.04.01 — Personalrat/Vertretung Schwerbehinderte
01.05.01 — Rechnungsprufung

01.06.01 — Zentrale Dienste

01.06.05 — Bauhof

01.06.07 — Allgemeine Verwaltung

01.07.05 — Presse- und Offentlichkeitsarbeit
01.07.07 — Internet-Présentation

01.08.01 — Personalsteuerung und —entwicklung
01.08.04 — Personalbetreuung

01.09.01 — Haushaltssteuerung

01.09.02 — Betriebswirtschaftliche Steuerung
01.09.03 — Schuldenmanagement

01.09.04 — Geschaftsbuchfuhrung

01.09.05 — Zahlungsabwicklung und Vollstreckung
01.09.06 — Steuern und sonstige Abgaben
01.10.01 — Datenverarbeitung / Telefon
01.11.02 — Versicherungsangelegenheiten
01.13.01 — Gebaudemanagement

01.13.02 — Grundstucksmanagement

01.14.01 - Instandhaltung von Gebauden

02 — Sicherheit und Ordnung

02.01.01 — Allgemeine Sicherheit und Ordnung
02.01.02 — Allgemeine Gefahrenabwehr
02.02.01 — Gewerbeangelegenheiten
02.02.06 — Weihnachtsmarkt

02.02.07 — Kirmes

02.02.08 — Sonstige Marktveranstaltungen
02.07.01 — Verkehrsregelung und —lenkung
02.07.02 — Parken / Ruhender Verkehr
02.10.01 — Burgeramt

02.11.01 — Personenstandswesen
02.13.01 — Statistik und Wahlen

02.15.01 — Feuerwehr



03 — Schule

03.01.01 — Grundschule Alzenbach
03.01.02 — Grundschule Eitorf
03.01.03 — Grundschule Harmonie
03.01.04 — Grundschule Muhleip
03.01.05 — Hauptschule

03.01.06 — Gymnasium

03.01.07 — LB-Schule Hennef
03.01.08 — Offene Ganztagsschule
03.02.03 — Schiulerbeforderung
03.02.04 — Lernmittelfreiheit
03.03.01 — Schultrageraufgaben

04 - Kultur
04.06.01 — Gemeindebibliothek

04.08.01 — Gemeindearchiv
04.09.05 — Kultur

05 — Soziale Leistungen

05.02.01 — Hilfe nach dem SGB XIlI

05.03.01 — Hilfe nach dem SGB II

05.03.02 - Vertriebenenangelegenheiten
05.03.09 — Hilfe nach dem AsylbLG

05.04.04 — Rentenversicherungsangelegenheiten

06 — Kinder-, Jugend- und Familienhilfe

06.01.02 — Férderung von Kindergéarten
06.02.03 — Jugendcafe

06.02.04 — Offene Jugendarbeit
06.03.03 — Unterhaltsfestsetzung

08 - Sportforderung

08.01.01 — Sportstatten
08.03.02 — Hermann-Weber-Bad

09 — Raumliche Planung und Entwicklung, Geoinformabnen

09.01.01 — Uberértliche Planung
09.01.02 — Bauleitplanung
09.02.04 — ErschlieRungsbeitrage



10 — Bauen und Wohnen

10.05.01 — Bauordnungsangelegenheiten
10.06.01 — Denkmalschutz und Denkmalpflege
10.08.01 — Wohngeld

10.09.02 — Vermittlung von Wohnraum
10.11.01 — Obdachlosenwesen

10.11.04 — Ubergangswohnheime

12 — Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

12.01.01 — Strafenbau und Briuckenunterhalt
12.01.03 — Unterhaltung von Verkehrsflachen
12.05.01 — Straf3enreinigung

12.05.02 — Winterdienst

13 — Natur- und Landschaftspflege

13.01.01 — Grunanlagen und Spielplatze
13.04.02 — Gewasser
13.06.01 — Friedhofe

14 — Umweltschutz

14.01.01 — Umweltschutz

15 — Wirtschaft- und Tourismus

15.01.01 — Wirtschaftsférderung
15.02.01 — Touristische Offentlichkeitsarbeit

16 — Allgemeine Finanzwirtschaft

16.01.01 — Allgemeine Finanzwirtschaft
16.01.02 — Burgschaften und Beteiligungen



Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 01 — Politische Gremien

Produkt: 01 - Politische Gremien

Produktnummer: 01.01.01

Produktverantwortliche(r) Klaus Wahl Organisation: |10.1

Produktbeschreibung:

Organisation des kommunalen Sitzungsdienstes &meatz
der hierzu erforderlichen Software bei der Gemeiaiterf.
Sitzungsvor- und Nachbereitung von Rat und
Hauptausschuss. Angelegenheiten der Fraktionen.
Auszahlung von Aufwandsentschadigungen, Sitzundsge
und Auslagenersatz fur die Fraktionen. Klarung und
Bewertung kommunalverfassungsrechtlicher Fragen.
Ehrungen verdienter Ratsmitglieder. Erstellung Realen,
GruRworten, Nachrufen. Presseberichterstattungdiber
vom Rat und den Ausschissen gefassten Beschlisse.

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Gemeindeordnung fur das Land Nordrhein-Westfalen,
Geschaftsordnung des Rates, Hauptsatzung

Zielgruppe: Mitglieder der politischen Gremien, Burgermeistadu
stellvertretende Birgermeister, Mitarbeiterinned un
Mitarbeiter der Gemeindeverwaltung, Offentlichkeit
Ziele: * Optimaler Informationsfluss tUber Sitzungstermine,
Tagesordnungspunkte und Beratungsergebnisse in
Richtung der politischen Gremien und in Richtung
Offentlichkeit
» Fristgerechte Auszahlung der Sitzungsgelder,
Aufwandsentschadigungen und des
Fraktionsauslagenersatzes
» Portokosten senken
Kennzahlen: * Anzahl Einwendungen zur Niederschrift (getrenntnad

Ausschissen und differenziert nach berechtigten und
nicht berechtigten Einwendungen)

* Portokosten /Jahr

» Jahrliche Antragszahlen (differenziert nach Fraidio)

» Bearbeitungszeit fur die Fertigung der Niederstifvidbm
Tag der Sitzung bis zur Freigabe der Niederscimift
Ratsinformationssystem)




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 02 — Verwaltungsfihrung

Produkt: 01 — Verwaltungsfihrung

Produktnummer: 01.02.01

Produktverantwortliche(r) Blrgermeister Organisation: |Dez . |

Produktbeschreibung:

Erarbeitung/Weiterentwicklung von Grundsatzen,
Rahmenregelungen und Handlungsrahmen sowie deren
Uberwachung bzw. Durchsetzung z. B. fiir folgende
Regelungsbereiche:

* Leitbild

* Qualitatsmanagement

* Aufbau- und Ablauforganisation

» Strategische Personalplanung

» Betriebliche Steuerung

» Kommunales Erscheinungsbild

Beteiligungsmanagement einschliel3lich Eigenbetrigize
beteiligungsahnliche Einrichtungen
Schulmanagement

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Gemeindeordnung NRW, Hauptsatzung, Geschéaftsordnt
Spezialvorschriften, Organisationsentscheidung der
Verwaltungsfiihrung, Beschluss von Rat und Aussd@riiss

Zielgruppe: Gesamtverwaltung
Gemeinde/Bevolkerung
Politik
Ziele: * Optimierung des Verwaltungsablaufs, des

Verwaltungshandelns

* Optimierung Schnittstelle Verwaltung/Politik

» Verbesserung der Steuerfahigkeit der
Kommunalverwaltung im Rahmen der Zieldimension
Auftragserfullung, Wirtschaftlichkeit, Kunden- und
Mitarbeiterzufriedenheit

* Interessenabstimmung von Kommunen und
Beteiligungen

» Positive Darstellung und positives Erscheinungsthdd
Kommune

* Qualitativ hochwertiges Schulangebot

Kennzahlen:

Ing




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 03 — Gleichstellung von Frau und Mann
Produkt: 01 - Gleichstellung

Produktnummer: 01.03.01

Produktverantwortliche(r) Frau Ehrenstein Organisation: | 10.2

Produktbeschreibung:

Der grundsatzlich abgeleitete Auftrag von kommunale
Gleichstellungsbeauftragten ist die Férderung der
Gleichstellung von Frauen und Mannern. Diese Auégab
nicht in interne und externe Auftrage teilbar, daBereiche
voneinander abh&ngig sind und sich gegenseitighgedi

» Beteiligung bei gemeindlichen Personalangelegeahei

e Zusammenarbeit mit drtlichen und Uberdrtlichen
Institutionen sowie anderen Gleichstellungsbeagttma

 Informations- und Offentlichkeitsarbeit durch
Veranstaltungen

* Interne und externe Beratung und Hilfestellung fur
Frauen- und Manner in Gleichstellungsangelegenteit

* Vermittlung von Tagespflegepersonen

* Unternehmerinnen Stammtisch

* Madchenarbeit

—

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Art. 3 Grundgesetz, 8 5 GO NW.
Landesgleichstellungsgesetz

Zielgruppe:

Beschéftigte der Gemeinde Eitorf, Einwohnerinned un
Einwohner

Ziele:

Lebens- und Arbeitsbedingungen unter Berlcksichtigu
des Gender-Mainstreaming auf der Grundlage der
betrieblichen Erfordernisse anpassen,

Sensibilisierung der Offentlichkeit durch Veranstafen

Kennzahlen:

* Anzahl der Veranstaltungen

* Anzahl der Beratungen

* Anzahl der Vermittlungen von Tagespflegeperson
(unter 3-jahrige separat)

* Anzahl der Beanstandungen von Benachteiligung
(berechtigt/unberechtigt)

)

D

n



Produktbereich:

01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 04 - Beschaéftigtenvertretung

Produkt: 01 - Personalrat/Vertretung Schwerbehinderte
Produktnummer: 01.04.01

Produktverantwortliche(r) Frau Sonntag Organisation: | PR
Produktbeschreibung: Personalrat

* Wahrnehmung der Interessen der Beschatftigten
* Vertretung der Beschatftigten in allen arbeits4ftamnd

Dienststelle
» Mitwirkung bei grundsatzlichen Organisationsfragen
* Arbeitsschutz
* Planung Betriebsausflug/Betriebsfest
* Verwaltung Kameradschaftskasse/Sparbuch Restpfé

Vertretung der Schwerbehinderten
Beratung und Hilfe bei der Antragstellung sowie bei
Widerspruchsverfahren

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

LPVG, Schwerbehindertengesetz

Zielgruppe: Beschéftigte/Mitarbeiter der Gemeinde Eitorf,
Verwaltungsfuhrung
Ziele: Interessenwahrung der Beschatftigten,

Vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Beschéftigt
und Dienststelle

Kennzahlen:

beamtenrechtlichen Angelegenheiten gegenuber der

2Nnig




Produktbereich:

01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 05 - Rechnungsprufung

Produkt: 01 - Rechnungsprufung

Produktnummer: 01.05.01

Produktverantwortliche(r) Frau Sonntag Organisation: | 20.1

Produktbeschreibung:

Durchfiihrung von unvermuteten Kassenprifungen und

Kassenbestandsaufnahmen der Gemeindekasse sowie ¢

Zahlstellen

» Handvorschiusse Schulen (GGS Alzenbach, Eitorf,
Muhleip und Harmonie, Hauptschule, Gymnasium)

» Gebuhrenkasse Bibliothek

» Gebuhrenkasse Hermann-Weber-Bad

» Geldannahmestellen Ordnungsamt (2 Sttick)

* Geldannahmestellen Burgeramt (3 Stlick)

» Geldannahmestellen Standesamt (3 Sttick)

» Geldannahmestelle Bauamt

» Portokasse Gebaudeverwaltung

Vorprifung Uber die ordentliche Verwendung von
Landesmitteln, z. B. Wohngeldprufung, Fischereidiega

Betreuung des Rechnungsprifungsausschusses sowie
Sitzungsdienst /Schriftfiihrung

Betreuung GPA (Korrespondenz, Vorbereitung und
Organisation der Prufung)

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

§ 103 GO NW, § 39 ff. GemKVO,
8 100 Landeshaushaltsordnung, WoGG

Zielgruppe:

Gemeindekasse, Fachamter, RPA, GPA

Ziele:

Kontrolle tber die Einhaltung gesetzlicher Vorsftthn
Vermeidung von Versté3en und Mangeln

Kennzahlen:

ler




Produktbereich: 01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 06 — Zentrale Dienste

Produkt: 01 — Zentrale Dienste

Produktnummer: 01.06.01

Produktverantwortliche(r) Frau Kluth Organisation: |10.1
Produktbeschreibung: » Druckerei: Verwaltung der Kopiergerate (Gemeindewer

ke, Bibliothek, Gemeindewerke), Fertigung Kopien fii
Verwaltung und Dritte (Schulen / Vereine / Gemeinde
werke), diese auch in Rechnung stellen

» Post: Posteingang, -ausgang, Verhandlungen mRaol&r

» Zentraler Einkauf fir den Bereich Rathaus (ohne AD
Buromaterial, Vordrucke, Biromobel, Birogerate und
entsprechendes Zubehor, Literatur

» Inventarisierung

» Verwaltung der Mitgliedsbeitréage, soweit diese high
ner entsprechenden Produktgruppe zugeordnet werden
koénnen

» Aktenvernichtung

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage: Organisationsentscheidung, Vertrage
Zielgruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Verwaltung
Ziele: » Termingerechte Abwicklung von Kopierauftragen

* Ordnungsgemale Abwicklung der Postbearbeitung unter
Ausnutzung verschiedener wirtschaftlicher Aspekte
* maximale Beschaffung im Rahmen der bereitgestellten
Mittel

Kennzahlen: » jahrliche Kopienzahl
Kosten je Kopie




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 06 — Zentrale Dienste

Produkt: 07 — Allgemeine Verwaltung
Produktnummer: 01.06.07

Produktverantwortliche(r) Herr Wahl Organisation: |10.1

Produktbeschreibung: Pflichtaufgaben

* Entsendung von Vertretern der Gemeinde in Gremier

» Ortsrecht, Aktualisierung der Sammlung und aucteBer
stellung im Internet

* Hoheitszeichen/Brauchtumspflege/Reprasentation
- Einhaltung der Flaggenverordnung
- Genehmigung zur Verwendung des Wappens
- Ehrenpatenschaften des Bundesprasidenten

* Nutzung und Bereitstellung von Raumen der Verwgtun
(politische Gremien)

* Dienstfahrzeug der Gemeindeverwaltung

* Interkommunale Umfragen, Berichte an Gbergeordnete
Behdrden und sonstige Verbande

» Vorbereitung der Vorschlagslisten fur die Bestejlwon
Jugend- und Erwachsenenschoffen

» Erfullung der Aufgaben nach dem Schiedsamtsgesetz.
Vorbereitung der Wahlen der Schiedsperson und der
stellvertretenden Schiedsperson. Bereitstellungsdeh-
ausstattung fur die Schiedsperson. Abrechnung der
durchgefuhrten Verfahren und Vereinnahmung des Ge-
meindeanteils der Gebuhren. Zahlung der Amtsraument
schéadigung.

Freiwillige Aufgaben

» Brauchtumspflege
Tradition ,Karneval* im Rathaus mit der erfordeHen
Organisation

* Nutzung und Bereitstellung von Raumen der Verwgtun
fur Veranstaltungen/Ausstellungen

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Organisationsentscheidung, Vertrage
Schiedsamtsgesetz fur das Land Nordrhein-Westfalen

Zielgruppe:

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Verwaltung,Tiailbe-
reichen Offentlichkeit, Einwohnerinnen und Einwohne




Ziele:

Zugige Reaktion auf Anforderungen aus dem Beregrh
Gemeindeverwaltung zur Sicherung eines reibungsjose
organisatorischen Ablaufs
Zufriedenheit bei Einwohnerinnen und Einwohner hint
sichtlich der Produktbereiche mit Auf3enwirkung
Maglichst geringe Anzahl an Negativmeldungen erreit
chen

Gewahrung der aul3ergerichtlichen Streitschlichtung

Kennzahlen:

Auslastung Dienstwagen (Anzahl der Einsétze und km-
Leistung pro Jahr)

Anzahl der Anfragen im Rahmen des Informationsfrei
heitsgesetz




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 06 — Zentrale Dienste

Produkt: 05 - Bauhof(Interne/Externe Dienstleistungen)
Produktnummer: 01.06.05

Produktverantwortlicher Rudi Hilger Organisation: |60.4

Produktbeschreibung:

Auftragsleistungen fur interne und externe Orgdiosa-
einheiten, z.B.:

Unterhaltung und Instandhaltung des Bauhofeigemgm-F
und Gerateparks, inkl. Friedhof und Feuerwehrfutirpa

Transport- und Montagearbeiten
Schlosser- und Schreinerarbeiten
Leerung offentlicher MullgefalRe
diverse Servicearbeiten anlasslich Veranstaltunge
Bestattungen, Friedhofswesen

Anbringen, Instandhalten und Entfernen von
Verkehrszeichen und Verkehrsmarkierungen

Pflichtaufgabe [X| Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Leistungsauftrage (Dauer- bzw. Einzelauftrage)

Zielgruppe: Interne und externe Organisationseinheiten
Ziele: * Wirtschaftliche, termingerechte, flexible und
zuverlassige Erfullung der erteilten Leistungsaigé
* Wirtschaftliche Auslastung aller Mitarbeiter,
Maschinen und Gerate
Kennzahlen: » Dienstleistungs-Verrechnungsséatze fur Personal-

/Sachkosten im Rahmen der div. Auftragstatigkeit
Leistungsstunden Mitarbeiter

Leistungsstunden Maschinen und Geréate
Gesamt-Auslastungsgrad Mitarbeiter; Maschinen
Gerate

9]
=]

und

Gesamtibersicht Krankenstand Bauhofmitarbeitet




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 07 — Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Produkt: 07 - Internet-Prasentation
Produktnummer: 01.07.07

Produktverantwortliche(r) Klaus Wahl Organisation: |10.1

Produktbeschreibung:

Bereitstellung von Informationen Uber die Gemeikderf
im Internet. Die Informationen geben u.a. Auskuirfer
infrastrukturelle Daten, Veranstaltungen, Tourrgos mit
Gastgeberibersicht und Gastronomie, Handel & Harldwe
Gesundheitsdienste, Sehenswertes, Stadtplan unellakt
Presseinformationen.

Hinzu kommen das Ratsinformationssystem ,Intrist ulas
Birgerinformationssystem. Im Sinne einer mogligrsi3en
~Streuung” sind — sofern von den eingetragenemééinern
gewulnscht — Links geschaltet, insbesondere im Blerei
Handel & Handwerk. Uber eine Zugangskennung sied di
Mitglieder des Rates in der Lage, im Ratsinfornrag&ystem
auch die nichtoffentlichen Sitzungsteile einzusehen

14

Pflichtaufgabe: ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Zielgruppe:

Jeder Internetnutzer und — fur einen mit Zugangskrg
belegten Bereich — die Mitglieder des Rates.

Ziele:

» Information der Offentlichkeit (iber das Wesentlicghe
der Gemeinde Eitorf im Rahmen der im Haushalt
bereitgestellten Mittel

» Standige Aktualisierung, insbesondere

o0 des Burgerinformationssystems,
0 des Ratsinformationssystems

o des wdchentlichen Pressedienstes
o der Veranstaltungshinweise

» Aufmerksam machen* auf Eitorf als Wirtschaftsstartd
mit vielfaltigem Angebot und Unternehmen und als
Touristik-Gebiet mit Gastronomie und Ferienunter-
kinften

Kennzahlen:

. ZugrlffsstatlsUk d.h. Zugriffszahlen nach Kateigor
Anzahl der langeren Besuche anfw.eitorf.de
- Internet-Anfragen Highlights (Touristik,
Veranstaltungen etc.)

- Anfragen auf Sondereinstellungen (z.B. Wahle




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 07 — Presse — und Offentlichkeitsarbeit
Produkt: 05 — Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Produktnummer: 01.07.05

Produktverantwortliche(r)

Manfred Derscheid Organisation: |10

Produktbeschreibung:

Pflichtaufgaben
* Mitteilungsblatt (Bekanntmachungsorgan,
Pressemitteilungen

* Amtliche Bekanntmachungen
» Auszeichnungen, Ehrenzeichen, Bundesverdienstor

Freiwillige Aufgaben

* Information der Medien tGber kommunale Anliegen,
Vorbereitung von Pressekonferenzen

» Medienbeobachtung und Auswertung

* Beratung der Verwaltungsspitze zu presserechtliche
und presserelevanten Fragen

» Erstellung von Glickwunsch- und Kondolenzbriefen
und sonstigem reprasentativen Schriftverkehr fér di
Verwaltungsfuhrung

» Koordination von Reprasentationsterminen

* Ehrungen von Arbeits-, Alters- und Ehejubilaren

» Beschaffung von Geschenken

den

>

Pflichtaufgabe: X Freiwillige Aufgabe: ]

Auftragsgrundlage:

Gemeindeordnung, Bekanntmachungsverordnung, Olntsr
der Gemeinde Eitorf, Organisationsentscheidung

[4%)
o

Zielgruppe: Einwohner(innen)
Presse
Ziele: * Information der Einwohnerinnen und Einwohner
» Transparenz des Verwaltungshandelns
» Prasentation der Gemeinde
Kennzahlen: » Dauer und Haufigkeit von Pressekontakten

(Stundenaufwand)




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 08 — Personalmanagement

Produkt: 01 — Personalsteuerung und —entwicklung
Produktnummer: 01.08.01

Produktverantwortliche(r) Manfred Derscheid Organisation: |10

Produktbeschreibung:

Personalgewinnung und Personaleinsatz,
Stellenausschreibungen, Bewerberauswahlverfahrer
Entwicklung von Konzepten zur Personalentwicklung
Fort- und Weiterbildung
Stellenplan
Stellenbewertungen
Personalbedarfsdeckung und Personalbetreuung de
Auszubildenden (Verwaltungsfachangestellte,
Beamtenanwarter, Referendare, Praktikanten etc.)
Personalrat

-

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Beamten-, Besoldungs- und Tarifrecht,
Landespersonalvertretungsgesetz, Prifungsordnungen

Zielgruppe:

Mitarbeiter(innen) der Gemeindeverwaltung

Ziele:

Zeitnahe Sicherstellung der fur die jeweilige
Aufgabenerfillung erforderlichen qualitativen und
guantitativen Personalkapazitat

Ordnungsgemale Abwicklung und Durchfuhrung de
Stellenbesetzungs- und Auswahlverfahrens
Mittel-/Langfristige Personalplanung

Gezielte Personalforderung

Angebot bedarfsgerechter Qualifizierungsmalinahm
Einvernehmen mit dem Personalrat

Personalkosten langfristig senken

RegelmaRige Stellenbewertungen (Fortschreibunge

Kennzahlen:

Siehe Produkt ,Personalbetreuung*

[72)




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 08 — Personalmanagement

Produkt: 04 — Personalbetreuung

Produktnummer: 01.08.04

Produktverantwortliche(r) Herr Rheindorf Organisation: | 10.2

*  Durchfiihrung und finanzielle Abwicklung von Fortadi
Weiterbildungsveranstaltungen

*  Berechnung und Anweisung der Bezlige fir BeamtegAr
stellte, Arbeiter und Zivildienstleistende

*  Berechnung und Anweisung Kindergeld und Sondeteis
gen

*  Abwicklung der sozial- und zusatzversicherungsiedten
Angelegenheiten sowie der Abrechnung mit der Versor
gungskasse, Beihilfeangelegenheiten, auch Krankesnha

*  Versorgung von Beamten

* Arbeitgeberdarlehen

»  Schwerbehindertenangelegenheiten

*  Personalstatistiken

*  Arbeitssicherheit

* Arbeitszeiterfassung

*  Abrechnung und Verteilung der Parkplatze fir dieliBes-
teten

*  Betreuung des Personalausschusses sowie in Pensgeal
legenheiten den Werksausschuss

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Beamten-, Besoldungs- und Tarifrecht, Unfallveringsvor-
schriften, Sozialversicherungsrecht, Beihilfevorgiten NW,
Reisekostenrecht NW, Einkommensteuergesetz, ZVKuagt,
Tarifvertrage, Dienstanweisungen

Zielgruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeindevetuad)
Ziele: Sicherstellung einer einheitlichen, umfassendenarddungs-
gemalRen Rechtsanwendung bei der Gestaltung destbierd
Beschaftigungsverhéaltnisse
Ordnungsgemalle Beratung der Mitarbeiter und Mitenidenen
Kennzahlen: * Anzahl der Beamten/Beschaftigten

*  Anzahl der Fortbildungsmalinahmen
*  Personalkosten/Einwohner
* Krankenstand in % (Krankentage Mitarbeiter)




Produktbereich: 01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 09 - Finanzmanagement

Produkt: 01 - Haushaltssteuerung

Produktnummer: 01.09.01

Produktverantwortlicher Klaus Strack Organisation: | 20
Produktbeschreibung: Schaffung des rechtlichen Rahmes fir eine geordnete

Haushaltswirtschaft der Gemeinde
Eine Wahrnehmung und Durchfihrung der gemeindliche
Aufgaben (pflichtige und freiwillige) ist nur mégh, wenn
die rechtlichen Rahmenbedingungen geschaffen weken
zu muss die rechtliche Grundlage in Form eines lyaine
gungsfahigen Haushaltes geschaffen werden. Insdeson
ist der notwendige Aufwand in Einklang mit den diiseen
Ertrdgen zu bringen sowie politische und verwalssagfige
Anforderungen und Winsche den finanziellen Moglaitén
Ubereinander zu bringen.

* Aufstellung Haushalt / Haushaltssatzung

» Aufstellung Haushaltssicherungskonzept

* Finanzplan,

* Investitionsprogramm

» Jahresabschluss

» Aufstellung der Bilanz

* Rechtliches Genehmigungsverfahren

« Abwicklungsverfahren Abschluss

- ggf. Nachtragshaushalt / Nachtragshaushaltssatziing

>

Steuerung der flexiblen Haushaltsfiihrung
* Budgetbildung

Sicherstellung der Finanzierung gemeindlicher Aufghen
+ Uberwachung Abruf Drittmittel (LZ, Zuschiisse)

e Sammeln von Informationen Gber Mdglichkeiten der

Drittfinanzierung kommunaler Aufgaben (PPP etc))

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage: Gemeindeordnung
Gemeindehaushaltsverordnung
VV Gliederung und Gruppierung
Gemeindekassenverordnung
Eigenbetriebsverordnung
Gemeindefinanzierungsgesetz

Zielgruppe: Rat der Gemeinde Eitorf

Einwohner und Burger der Gemeinde Eitorf
Kommunalaufsicht

Gesamte Verwaltung der Gemeinde mit Aul3enstellen
Gemeindewerke Eitorf

Kreditinstitute




Ziele:

' Gemeinde Eitorf durch einen genehmigungsfahigen

. Haushaltes unter Ausnutzung der flexiblen Haushalt
' als Mindestanforderung moglichst eine Beibehaltdeg
. fahigkeit der Gemeinde durch eine Begrenzung der

" ben (Liquiditat/ Cashflow)

Sicherstellung der politischen Handlungsfahigier

Haushalt
Sicherstellung der ordnungsgemaf3en Abwicklursg d

(21"}

fuhrung
Erstellung eines ausgeglichenen Jahresabschldese

Eigenkapitalquote hat
Sicherstellung der langfristigen finanziellenndungs-

Schulden
Sicherstellung der Finanzierung gemeindlicheigau

Kennzahlen:

. Verwaltungshaushalt) / Aufwandsdeckungsgrad

4. Anlagendeckungsgrad (Deckung des langfristigelaA

Hohe des Fehlbetrages der Ergebnisrechnung@@bs

Eigenkapitalquote in % (Eigenkapital / Gesamitied)p
Verschuldungsgrad (Fremdkapital / Eigenkapital)

gevermogens durch Eigenkapital)

Cashflow Kennzahlen wie z.B. Anteil der Deckungs
tel von Dritten am Aufwand in %




Produktbereich:

01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 09 - Finanzmanagement
Produkt: 02 - Betriebswirtschaftliche Steuerung
( Controlling / KLR )
Produktnummer: 01.09.02
Produktverantwortliche(r) Petra Sonntag Organisation: | 20.1

Produktbeschreibung:

1. Kosten- und Leistungsrechnug
Erstellung der GeblUhrenkalkulationen inkl. BAB die
kostenrechnenden Einrichtungen

Erstellung der Inneren Leistungsverrechnung der éete
Wirtschaftlichkeitsberechnungen

Ermittlung von Verrechnungspreisen flr interne
Dienstleistungen

Ermittlung der kalkulatorischen Abschreibungen und
Verzinsungen im Rahmen der Kostenrechnung

2. Controlling
Uberprifung der Kostendeckung der einzelnen Faeldiex
Aufbau und Erstellung eines Berichtswesens

Kontrolle des betrieblichen Geschehens der Gemeémde
allgemeinen und der Wirtschaftlichkeit im besondere

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Gemeindeordnung

8 10 Abs. 2 Gemeindehaushaltsverordnung
8 12 Gemeindehaushaltsverordnung

§ 6 Abgabenordnung

Zielgruppe:

Einwohner der Gemeinde Eitorf
Abgabenpflichtige der Gemeinde Eitorf
Gebulhrenzahler der Gemeinde Eitorf
Rat der Gemeinde Eitorf

Gesamte Verwaltung der Gemeinde

Ziele:

1. Ermittlung der Selbstkosten je LeistungseinaksitBasis
fur die Preis- bzw. GeblUhrenermittlung

2. Ermittlung von Preisen, Gebihren und
Kostendeckungsgraden

3. Information von Verwaltung sowie von Rat und
Ausschissen Uber das ,Betriebsgeschehen® und de
.Betriebserfolg*

4 Starkiina des Konstenhewiissts in Rat 1ine




Verwaltung

5. Verbesserung der Wirtschaftlichkeit und Effizeron
Dienststellen und Leistungen

6. Bereitstellung von Daten fur
» das Berichtswesen / Rechenschaftsbericht
* Produkthaushalt
» Wirtschaftlichkeitsberechnungen
* Kennzahlenmanagement
* Gebulhrenkalkulationen

Kennzahlen: n.n.




Produktbereich: 01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 09 - Finanzmanagement

Produkt: 04 - Geschaftsbuchfiihrung
Produktnummer: 01.09.04

Produktverantwortliche(r) Frau Schall Organisation: | 20.1
Produktbeschreibung: Haushaltsabwicklung

« Buchfuihrung / Haushaltstiberwachung (HUL)
* Flexible Haushaltsfuihrung

- Uber- und auBerplanmaRige Ausgaben

- Sollibertragungen
* Auftragsverwaltung

Pflichtaufgabe: X Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage: Gemeindeordnung (GO)
Gemeindehaushaltsverordnung (GemHVO)

Zielgruppe: Debitoren, Kreditoren,

Rat der Gemeinde Eitorf

Gesamte Verwaltung der Gemeinde mit Aul3enstellen
Gemeindewerke Eitorf

Ziele: Sicherstellung der ordnungsgemaf3en Abwicklung des
Haushaltes unter Ausnutzung der flexiblen Haustfiditang

Kennzahlen:




Produktbereich:

01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 09 - Finanzmanagement

Produkt: 03 - Schuldenmanagement
Produktnummer: 01.09.03

Produktverantwortliche(r) Frau Schall Organisation: | 20.1

Produktbeschreibung: Verwaltung und Bewirtschaftung der kommunalen
Darlehen
» Ausschreibungen zur Neuaufnahme und
Umschuldungen von Kommunalkrediten fir die
Gemeinde und die Gemeindewerke
» Schuldendienst aus Kommunalkrediten termingerec
durchfuhren
« Uberwachung auslaufender Zinsfestschreibungen
» Bedienung und Pflege des Darlehensprogramms
* Finanzplanung fir den Planungszeitraum des HSK
* Schuldenstatistik
Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Gemeindeordnung NW, GemHVO, Genehmigte
Haushaltssatzung, Darlehensvertrage

Zielgruppe:

Kreditinstitute, Finanzmakler, Eigenbetriebe

Ziele:

Die Zinsbelastungen der Gemeinde und Gemeindeveerke
optimieren

Die Liquiditat der Gemeindekasse sicherzustellen

Die Schuldendienstabwicklung termingerecht durctizren
Durch Beobachtung des Kreditmarktes den optimalen
Zeitpunkt (Dauer, Zinssatz) zur Darlehensaufnahme /
Umschuldung, unter Ausnutzung des modernen
Zinsmanagements ( auf Basis des Euribors ,
Doppel/Forwardswaps ), wahlen.

Kennzahlen:

Zinsen Kassenkredite/Einwohner
Schuldere/Einwohner
Durchschnittlicher Zinssatz aller Darlehen

nt




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung
1

Produktgruppe: 09 — Finanzmanagement und Rechnungsweser ’
Produkt: 05 — Zahlungsabwicklung und Vollstreckung
Produktnummer: 01.09.05

Produktverantwortliche(r)

Herr Brieden Organisation: | 20.3

Produktbeschreibung: Zahlungsabwicklung
Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs
» Kontrolle der ordnungsgemal3en Kontierung von
Zahlungsverpflichtungen und Zahlungseingangen
» Sollstellung von Einnahmen und Ausgaben
e Zahlbarmachung von Ausgaben
+ Uberwachung Zahlungseingange (Mahnwesen)
* Personenkontenfiihrung
* Verwahrgelass
» Vorschusskonten
* Abwicklung Barverkehr
Fertigung von Tages-, -Zwischen- und Jahresabsstmis
Planung und Gewahrleistung der Kassenmittel eirefglith
Geldanlagen und Aufnahme von Kassenkrediten
Vollstreckung
Zwangsweise Einziehung von o6ffentlich-rechtlichen
Forderungen. Wahrnehmung von Interessen in Inselven
und Zwangsversteigerungsverfahren. Gewéahrung von
Vollstreckungsaufschub. Feststellung er Uneinbiaidgeit
von Forderungen zur Vorbereitung der Entscheiduridpem
Stundung, Niederschlagung oder Erlass.
Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]
Auftragsgrundlage: GO
GemHVO
GemKVO
AO
Verwaltungsvollstreckungsgesetz
ZPO
Konkursordnung

Zwangsversteigerungsgesetz
Insolvenzordnung

Kostenordnung
Zielgruppe: Debitoren, Kreditoren, Fachamter, Banken
Saumige Zahlungspflichtige
Andere Verwaltungen im Rahmen der Amtshilfe
Ziele: Zahlungsabwicklung

* Rechtzeitige und wirtschaftliche Leistung der
Auszahlungen
e Sichere 1ind wtschaftliche Anlane nicht hendtiat




Kassenmittel

* Optimale Zinsbelastung bei Aufnahme von
Kassenkrediten

» Langfristige Liquiditatssicherung

» Zahlungsabwicklung bevorzugt tber
Einzugserméchtigungen

» Reduzierung ungeklarter Buchungen

Vollstreckung
* Durchsetzung von Forderungen

* Glaubwaurdigkeit von Forderungen

* Minimierung der Au3ensténde

» Erhohung des Kassenbestandes

* Organisation effektiverer Vollstreckungsdienst

* Reduzierung der Vollstreckungsauftrage u.
Amtshilfeersuchen

* Personalkosten/Einnahmen der VZ-Beamten
vergleichen

Kennzahlen: » erledigte Auftrage / offene Auftrage
(differenziert nach Amtshilfeersuchen und eigener
Vollstreckungsauftragen)

» beigetriebene Forderungen / Betrag offene
Forderungen

* Anzahl Amtshilfeersuchen (aufgeschliisselt nach
Bereichen, wie Bul3gelder, GEZ ...)




Produktbereich:

01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 09 - Finanzmanagement

Produkt: 06 - Steuern und sonstige Abgaben
Produktnummer: 01.09.06

Produktverantwortliche(r) Frau Heuser Organisation: | 20.2

gs-

gs-

Produktbeschreibung: Steuern(Grund-, Gewerbe-, Hunde-, Vergniigungs- und
Zweitwohnungssteuer)
* Malinahmen im Rahmen des Festsetzungs- und ErheH
bungsverfahren, insbesondere:
- Veranlagung
- Stundung, Niederschlagung, Erlass, Vollziehun
aussetzung
- Zinsberechnungen
- Erlass von Haftungsbescheiden
*  Wahrnehmung kommunaler Interessen bei Festsetzun
und Bewertungsverfahren der Finanzamter inkl. Anma
nung ausstehender Veranlagungen
+  Entwurf und Anderung von Satzungen
StralRenreinigungs- und Winterdienstgebuhren
» Festsetzung, Erhebung, Kalkulation
» Satzungsentwurf und —anderung
ErschlieBungs- und Kanalanschlussbeitrage:
* Stundung, Niederschlagung, Erlass, Vollziehungsdnsag
Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: []

Auftragsgrundlage:

Abgabenordnung, Grundsteuergesetz, Gewerbesteatrgesin-
desteuersatzung, Vergnugungssteuersatzung, Zweitwmglksteu-
ersatzung, Straf3enreinigungs- und Gebulhrensatzung

de

Zielgruppe: Grundstuckseigentimer, Gewerbetreibende, Hundehskean-
stalter, Besitzer von Zweitwohnungen in der Gemeigdorf
Ziele: » Erzielung von Einnahmen zur Deckung der Ausgaben
Gesamthaushaltes
* Rechtzeitige, vollstdndige und wirtschaftliche ®teuwnd
Geblhrenfestsetzung bzw. — erhebung
* Erhebung von értlichen Verbrauchs- und Aufwandsteu
auch im Hinblick auf die Lenkung/Steuerung der a@tén
Konsumguter
Kennzahlen: » Steuereinnahmen/Gesamtertrage

» Steuereinnahmen/bereinigte Gesamtaufwendungen

» Steuereinnahmen der jeweiligen Steuerart/Einwohner

» Steuereinnahmen der jeweiligen Steuer-
art/Steuerpflichtiger

» Stral3enreinigungs- bzw. Winterdienstkosten/Ifd nRei
gungsmeter

e StralRenreinigungs- bzw. Winterdienstkosten/Einwohne




Produktbereich:
Produktgruppe:

01 — Innere Verwaltung

10 — Organisationsangelegenheiten u.
technikunterstitzte Informationsverarbeitung

Produkt:

01 — Datenverarbeitung/Telefon

Produktnummer:

01.10.01

Produktverantwortliche(r)

Herr Giersig Organisation: |10.1

Produktbeschreibung:

Auswahl von Hard- und Software, auch Beratung
Inbetriebnahme der ausgewahlten Komponenten
Beratung in Fragen des Datenschutzes
Hotline-Service (Beratung und ggfs.
Storungsbeseitigung bei Hard- und Softwareproblgn

nen

Zuverlassiges System fur die Datensicherung augnahl

und einsetzen

Auswabhl der Software fur das Betriebssystem deve®

und der Clients (z.B. Windows, Linux, Sinix), die

Biurokommunikation (z.B. Office), den Datenbankse

(z.B. SQL-Server, Oracle), den Mailserver (z.B.

Exchange Server, Lotus Notes)

Auswahl der Aktiven Komponenten (Switches, Hubs

Drucker, Scanner, Digitalkameras u.a. Hardware

Betreuung séamtlicher Aufgaben, die im Zusammenh

mit dem Zweckverband Gemeinsame Kommunale

Datenverarbeitung Rhein-Sieg / Oberberg (ZV GKD

RSO) stehen als da sind

o0 Auswahl von Anwendungssoftware fur samtliche
Bereiche der Verwaltung

o Einfihrung neuer Software zum Aufbau von E-
Government und zur Einfihrung des Neuen
Kommunalen Finanzmanagements (NKF)

o Beratung in Fragen des Datenschutzes mit dem
ZV GKD bestellten Gemeinsamen behérdlichen
Datenschutzbeauftragten (GbDSB)

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Entscheidungen der Verwaltungsfiihrung und deripokhien
Gremien sowie die Vorgaben des Marktes

Zielgruppe:

Birger und Mitarbeiter-/innen der Verwaltung

er

ve

ang

beim




Ziele:

Sicherstellung der Systemfunktionsfahigkeit
Optimierung der Ablauforganisation

Durch ein verstéarktes eigenes Angebot von Schulunge
und/oder Workshops soll versucht werden, die enmezel
Betreuung bei Stérungen (insbesondere
Fehlbedienungen) so weit wie mdglich zu minimierep.
Zukunftssichere IT-Infrastruktur

Einheitlichkeit und Kompatibilitdt von Hard- und
Software (dies ist allerdings aufgrund der finatere
Ausstattung im Hard- und Softwarebereich nur sehr
begrenzt moglich)

An den finanziellen Auswirkungen ist aufgrund der
vertraglichen Vereinbarungen nichts zu andern.cites
versucht werden, die Zusammenarbeit zu optimieren
und die Qualitat der in Anspruch genommenen Predukt
weiter zu verbessern.
Schulinterne Betreuungsunterstitzung (Lehrpersona
Gleichbehandlung der Schulen im Bereich der
Betreuung

)

Kennzahlen:

Stundenaufwand Schulbetreuung/Jahr (differenziert
nach Schulen)
Entwicklung Telefongebihren




Produktbereich:
Produktgruppe:

01 - Innere Verwaltung
11 - Recht

Produkt:

02 - Versicherungsangelegenheiten

Produktnummer:

01.11.02

Produktverantwortliche(r)

Frau Sonntag Organisation: | 20.1

Produktbeschreibung:

Abschluf’3/Bearbeitung von folgenden Versicherungen:
» Sachversicherungen
- Gebaudeversicherungen (Feuer, LW, Sturm)
- Globale Inhaltversicherungen (Feuer, LW, Sturm,
ED)
» Technische Versicherungen
- Elektronikversicherungen
- Maschinenversicherungen
» Haftpflichtversicherungen
» KFZ-Versicherungen
» Spezial-Strafrechtschutzversicherungen
* Vermobgenseigenschadenversicherungen
» Unfallversicherungen
- gesetzliche Unfallversicherungen (GUV)
- Schulerunfallversicherungen
- freiwillige Unfallversicherungen (Rat, FFE, Kakse
* Ausstellungsversicherungen

Vertragswesen:

Grundlagenermittlungen

Uberwachung des Preis-Leistungsverhaltnisses uftel gg
Angebotseinholungen,

Vertragsverhandlungen, -abschlisse

Schadensabwi cklung:
Anmeldung und Durchsetzung von Versicherungsschéade
Bearbeitung von Schadenersatzansprichen Drittemgbgr
der Gemeinde

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Versicherungsvertragsgesetz, Spezialgesetze, BE&age

Zielgruppe:

Versicherer, Anspruchsgegner, Versicherte (z. BaMeiter,
Schiler)

Ziele:

Sicherung von Vermdgenswerten
Risikominimierung
Wirtschaftliche Vertragsabschlisse

Kennzahlen:

Schadenquoten in den einzelnen Versicherungszweigen
(Beitragsvolumen/Schadensumme)

n



Produktbereich:

01 - Innere Verwaltung

Produktgruppe: 13 - Grundstiicks- und Gebaudemanagement
Produkt: 01 - Geb&udemanagement
Produktnummer: 01.13.01

Produktverantwortliche(r) Dieter Tentler Organisation: {60.3

Produktbeschreibung:

Vermietung und Vermittlung von Raum ( kommunaled un
privatrechtlicher im Eigentum der Gemeinde ) an&&sira-
ger ( z.B. Amter). Abschluss von Mietvertragen inkérein-
barungen von zuséatzlich vom Mieter gewlinschtentlueis
gen ( z.B. Leistungen nach der Versammlungsstatend-
nung), einschliel3lich Durchfiihrung von Bewirtschatjs-
vergleichen. Vollstandige kaufménnische Abwicklungpe-
sondere Abrechnung von Neben- und Betriebskosten be
Mietobjekten

Uberwachung und Einsatz des eigenen Reinigungspassq
Fuhrung der Arbeitszeitkonten des eigenen Reinigp@igo-
nals. Kaufméannische Abwicklung bei Reinigung durch
Fremdfirmen sowie der Kontrolle. Beschaffung voloeter-
lichem Reinigungsmaterial, Reinigungsmaschinenjesow
Arbeitskleidung. Erarbeiten von Reinigungskonzepted
Durchfiihrung von Ausschreibungen fir den Abschiuss
Reinigungsvertragen mit Fremdfirmen.

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Formulierter Bedarf der Bedarfstrager, Ortsrechietivertra-
ge

Zielgruppe:

Bedarfstrager, z.B. Amter, gemeindl. Organe, Verebritte

Ziele:

- Gewahrleistung einer wirtschaftlichen Auslastung

- Bedarfsgerechte, termingerechte und wirtschattlic
Erflllung der vertraglich vereinbarten Leistungemn 3
Zufriedenheit der Kunden

- Werterhaltung und Instandsetzung der Gebaude

Kennzahlen:

Kostendeckungsgrad bei Mietobjekten
Gesamteinnahmen/Gesamtausgaben pro Objekt
Kosten pro gm bei kommunalgenutzten Gebauden
Kosten/gm Nutzflache

Trennung nach Kostenarten ( Wasser, Heizung, StRan,

™

nigung etc.)




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 13 — Grundstiicks- u. Gebaudemanagemen
Produkt: 02 - Grundstiicksmanagement
Produktnummer: 01.13.02

Produktverantwortliche(r) Joachim Ponhl Organisation: |60.1

Produktbeschreibung:

Durchfuhrung von Grundstlicksgeschéften einschtaltier
Bestellung und Verwaltung von Rechten.

Eigentumsrechtliche Sicherstellung der Verfligbarken
bebauten oder unbebauten Grundstiicken oder Grund-
stiicksteilen durch Kauf, Tausch, Ersteigerung, Astamg,
Ausiubung von Vorkaufsrechten, Bestellung von Rechte
Grundstiicken Dritter.

VeraulRerung von Grundstticken insbesondere zum &we
der Bebauung, fur die Land- und Forstwirtschaft.

Erwerb eines Erbbaurechtes fur eine zeitlich beggeeNut-
zung an Grundstticken mit dem Vorteil einer geringapi-
talbereitstellung.

Verpachtung/Anpachtung landwirtschaftlich oder hdgirt-
nerisch nutzbarer Flachen sowie des gemeindlicloestés.
Anpachtung von unbebauten Grundstiicken fur verdehe
Zwecke, Vergabe und Erwirken von Nutzungsrechten an
Grundstucken.

EinrAumung von Rechten (Leitungsrechte, Wegere8ae;
lasten, Dienstbarkeiten) an stadt. Grundstickemptisach-
lich 6ffentlichen Flachen

Mitwirkung bei der Planung in Umlegungsverfahren
Mitwirkung bei Grenzregelungsverfahren

Durchfiihrung von EnteignungsmalRnahmen
Beantragung von grundsticksbezogenen Ordnungsmal3
men

Mitwirkung bei der Aufstellung der Richtwertkarten

Nachhaltige Pflege und Bewirtschaftung des Walded>zo-
duktion des Rohstoffes ,Holz" und andere Waldprdduk
Dazu zéhlen insbesondere die Stamm- und Industzietm
duktion und die Erzeugung von Nebenprodukten wBe z.
Brennholz.

Maflinahmen zur Erhaltung und Férderung der nati@rhich
Ablaufe sowie der naturlichen Struktur- und Artesifalt im
Okosystem Wald durch Biotop- und Artenschutz, Sichg
von 6kologisch angepassten Waldbestanden.
Maflinahmen zur Schadlingsbekampfung.

Maflinahmen zur Forderung einer naturvertraglichéo£r

nah

lungsnutzung durch die Burger.




Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

BGB, BauGB

Zielgruppe:

Bau- bzw. kauf- und verkaufswillige Grundstticksietsen-
ten wie z. B. Privatpersonen, Baugesellschaftengdiarte,
Naturschutzverbéande, Forst, Vereine, Unternehmenh&n,
Jagdgenossenschaften, Fachbereiche der VerwaEigey)-
tumer von Immobilien, Energieversorger etc.
Holzkaufer, Forstbehorden

Ziele:

Ausweisung und Grundsttcksbevorratung von Baulandfl
chen zur weiteren Ansiedlung von Einwohnern undigtde
sowie Forderung der Land- und Forstwirtschaft diveh
pachtung von teil- und zeitweise brachliegendecida.

Kennzahlen:




Produktbereich:

01 — Innere Verwaltung

Produktgruppe: 14 — Technisches Immobilienmanagement
Produkt: 01 — Instandhaltung von Gebauden
Produktnummer: 01.14.01

Produktverantwortliche(r)

Gunter Schuhen Organisation: {60.3

Produktbeschreibung:

Begutachtung und Inspektion der Gebaude mit der
Feststellung des Ist-Zustands und der Erlautereng d
notwendigen MalRnahmen. Planung und Realisierung de
notwendigen Unterhaltungsarbeiten. Fiihrung der
Ubersichten der zukiinftigen Instandhaltungsarbeiten

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Gesetzliche Vorgaben, Auftrage der Verwaltungsfiigrund
Nutzer

Zielgruppe: Nutzer der Gebaude

Ziele: Einhaltung der sicherheitstechnischen und gesk&lic
Vorschriften im Bereich Gebaudeunterhaltung
Werterhaltung

Kennzahlen: Kosten pro gm Reinigungsflache

Instandhaltungsaufwand pro gm
Theoretische Instandhaltungskosten pro Gebaude
Tatsachliche Instandhaltungskosten pro Gebaude




Produktbereich: 02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 01- Allgemeine Sicherheit und Ordnung
Produkt: 01 — Allgemeine Sicherheit und Ordnung
Produktnummer: 02-01-01

Produktverantwortliche(r)

Frau Engel Organisation: [32.1

Produktbeschreibung: Das Produkt beinhaltet folgende Leistungen:

» Unterbringung psychisch Kranker

* Feuerwerksgenehmigungen

» Ausstellung von Plakatgenehmigungen und Verfolgung
wilden Plakatierens

* Vorbereitende Arbeiten fur Kampfmittelraumdienst

» Sozialbegrabnisse

* Entgegennahme, Verwahrung und Versteigerung von
Fundsachen

* Ermittlungs- und Vollzugsmal3hahmen im Rahmen der
allgemeinen Gefahrenabwehr, der Amtshilfe und fur
andere Produktbereiche

* Malnahmen nach dem Infektionsschutzgesetz

» Information und Beratung Uber Mdglichkeiten der
Vermeidung und Entsorgung von Abféllen-

» Feststellung wilder Millablagerungen und Verfolgung

» Standplatzmanagement von Sammelgrol3behaltnissen fur
Altglas-

» Zusammenstellung und Abrechnung der Kosten fur
wilden Mull und die Entleerung und Entsorgung der
StralRenpapierkorbinhalte

Pflichtaufgabe: [X]  Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage: Ordnungsbehérdengesetz, Ordnungswidrigkeitengesetz,
Gesetz Uber Hilfen u. Malinahmen bei psychischenk<ra
heiten, Bestattungsgesetz, Stral3en- u. Wegegdsétk-
tionsschutzgesetz, Kreislaufwirtschafts- und Algiadletz,
Landesabfallgesetz, Abfallsatzung des Rhein-Siegjs€s,
Offentlich rechtliche Vereinbarung mit dem Rheiei
Kreis, Vereinbarung Uiber Kostenbeteiligung am
Standplatzmanagement mit der DSD AG, Ortsrecht

Zielgruppe: Birgerinnen

Ziele: * Gewabhrleistung der Sicherheit und Ordnung durch

praventive und repressive Malinahmen, soweit es SicC
nicht um MalRnahmen im Rahmen anderer Produkte
handelt.

» Beseitigung von Gefahren flr die 6ffentliche Sidteatr
und Ordnung.

« Schutz der Offentlichkeit vor gefahrlichen Einfléssauf
die Gesundheit

* Ordnungsgemale Abfallbeseitigung




Verhaltensanderung bei den Zielgruppen erwirken

Kennzahlen:

Anzahl der Unterbringungen psychisch kranker Pexsg
Anzahl der Feuerwerksgenehmigungen

Anzahl der Plakatgenehmigungen

Anzahl der Bul3geldverfahren wegen nicht erlaubter
Plakatierung

Anzahl der Sozialbegrabnisse

Anzahl der eingesammelten und entsorgten Mengen
wilden Miills

Anzahl eingesammelter und entsorgter weif3er und
brauner Ware

Anzahl der Entleerungsvorgange bei Stral3enpapieekd

und Abfallmengen

n




Produktbereich: 02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 01 — Allgemeine Sicherheit und Ordnung
Produkt: 02 — Allgemeine Gefahrenabwehr
Produktnummer: 02.01.02

Produktverantwortliche(r) Herr L6hr Organisation: |32.3

Produktbeschreibung:

Das Produkt beinhaltet folgende Leistungen:

* MalRnahmen nach Landeshundegesetz

* Sonn- und Feiertagsschutz

* Immissionsschutz

* Verfolgung von Verschmutzungen o6ffentl. Flachen

OWiG-Verfahren
* MalRnahmen nach dem Tierseuchengesetz
» Tierkorperbeseitigung
* Wildschaden
» Feststellung wilder Millablagerungen und Verfolgung

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Ordnungsbehérdengesetz, Ordnungswidrigkeitenge

* Beseitigung von Schrottfahrzeugen und Einleitung

Landeshundegesetz  NRW, Feiertagsgesetz, Lahdes-
immissionsschutzgesetz,, Stralend. Wegegesetz
Tierseuchengesetz, Kreislaufwirtschafts- und Abtdetz
Landesabfallgesetz, Abfallsatzung des Rhein-Siezjdés
Offentlich rechtliche Vereinbarung mit dem Rheir®i
Kreis, Ortsrecht
Zielgruppe: Blrgerinnen
Ziele: * Gewabhrleistung der Sicherheit und Ordnung durch
praventive und repressive Mal3Bhahmen, soweit es| sich
nicht um MalRnahmen im Rahmen anderer Produkte
handelt.
* Beseitigung von Gefahren fir die offentliche Sidteet
und Ordnung.
« Schutz der Offentlichkeit vor gefahrlichen Einflassauf
die Gesundheit
* Ordnungsgemale Abfallbeseitigung
* Verhaltenséanderung bei den Zielgruppen erwirken
Kennzahlen:

* Anzahl der erfassten Hunde nach LHundG
* Anzahl der Bul3geldverfahren wegen Verstof3en gege
LHundG

Plakatierung

n

* Anzahl der Buf3geldverfahren wegen nicht erlaubter

e Anzahl der RiilRaeldverfahren wenen StraRenversc-




zungen
Anzahl der BuR3geldverfahren wegen Larmbelastigung
Anzahl der beseitigten Schrottfahrzeuge und dazu
durchgefuhrte Bul3geldverfahren
Anzahl der Wildschadensfélle

Anzahl der Bul3geldverfahren wegen illegaler Ablager
wilden Miills




Produktbereich: 02 — Sicherheit und Ordnung
Produktgruppe: 02 - Gewerbewesen
Produkt: 01 — Gewerbeangelegenheiten
Produktnummer: 02.02.01
Produktverantwortliche(r) Frau Wahl Organisation: |32.1
Produktbeschreibung: * Entgegennahme und Auswertung von Gewerbeanzeigen
* FUhrung der Gewerbekartei
» Auskinfte aus der Gewerbekartei
* Entgegennahme von Antragen, Prifung und Erteilung
von Reisegewerbekarten
* Entgegennahme von Antragen, Prifung und Erteilung
von Gaststattenerlaubnissen
» Gestattungen fir besondere Anlasse (Dorffeste,
Sommerfeste, Waldfeste, Vereinsfeste, Kirmes)
* Rucknahme/Widerruf von Gaststattenerlaubnissen und
Reisegewerbekarten
* OWiG-Verfahren bei gewerberechtlichen VerstéRen
* Entgegennahme und Bearbeitung von Antrdgen nach
8 34a GewO (Bewachungserlaubnis)
* Entgegennahme und Weiterleitung von Antragen nach
8§ 34c GewO (Maklererlaubnis)
» Erteilung von Spielhallenerlaubnissen
» Aufstellerlaubnisse flr Spielgerate mit
Gewinnmdglichkeit
* Geeignetheitsbestatigungen fur Aufstellungsort von
Spielgeraten mit Gewinnmaoglichkeit
* Festsetzung von Veranstaltungen
« Uberwachung Ladenschlusszeiten
« Uberwachung der Preisauszeichnung
Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]
Auftragsgrundlage: Gewerbeordnung, Gaststattengesetz, Spielverordnung
Ordnungswidrigkeitengesetz, Ladenschlussgesetz
Zielgruppe: Gewerbetreibende, Gaststatteninhaber
Ziele: Uberwachung der Gewerbebetriebe, Schutz von Biirgern
Anwohnern, Kunden und Gasten (Verbraucherschutz),
Sicherstellung der ordnungsgemalen Gewerbeaustibung
Kennzahlen: Anzahl der Gewerbean-, -ab- und —ummeldungen
Anzahl der Auskunftsersuchen aus dem Geweberegister

Anzahl der Gaststattenerlaubnisse

Anzahl der Reisegewerbekarten

Anzahl der Gestattungen flr besondere Anlasse
Anzahl der Riicknahme von Erlaubnissen

Anzahl der Bul3geldverfahren in gewerberechtlichen
Erlaubnissen

Anzahl der Uberpruften Betriebe hinsichtlich

YV VVVVVVY

Preisangabe




Produktbereich:

02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 02 — Gewerbewesen

Produkt: 06 - Weihnachtsmarkt

Produktnummer: 02.02.06

Produktverantwortliche(r) Frau Engel Organisation: |32.1

Produktbeschreibung:

* Weihnachtsmarkt
Ausschreibung
Zusammenstellung der Bewerbungen und Vorauswal
der Bewerbungen fur den Markt- und Kirmesausschu
Fertigung der Standplatzzusagen

Uberwachung der Zahlungseingange bzw. Nachkasg
der Standgelder
Pressearbeit

L
5S

Uberwachung der Aufbauarbeiten und des Marktbetgeb

ieren

Pflichtaufgabe: [ ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Rats- und Ausschussbeschliisse

Zielgruppe: Marktbesucher, Marktbeschicker

Ziele: Ordnungsgemal3e Durchfihrung und Sicherstellungeine
attraktiven Weihnachtsmarktes mit umfangreichen
vielfaltigen Angebot fur die Bevolkerung

Kennzahlen: Anzahl der Bewerber

Hohe von Standplatzgebihren




Produktbereich: 02 - Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 02 - Gewerbewesen

Produkt: 07 - Kirmes

Produktnummer: 02.02.07

Produktverantwortliche(r) Frau Engel Organisation: |32.3

Produktbeschreibung:

* Durchfuihrung der Kirmes

Pflichtaufgabe: ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Ratsbeschlisse

Zielgruppe: Schausteller und Kirmesbesucher
Ziele: » Kundenzufriedenheit und

» Attraktivitatssteigerung der Kirmes

» Ausweitung der Angebotsflachen
Kennzahlen: Anzahl der zugelassenen Fahrgeschafte

Anzahl der zugelassenen Imbiss- und Getréankestande
Anzahl der zugelassenen Verlosungen und Schiel3wagel
Anzahl der zugelassenen Verkaufsstande
Hohe der gezahlten Standgelder

—

Hohe der zu zahlenden Umsatzsteuer




Produktbereich: 02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 02 - Gewerbewesen

Produkt: 08 — Sonstige Marktveranstaltungen
Produktnummer: 02.02.08

Produktverantwortliche(r) Herr L6hr Organisation: |32.3

Produktbeschreibung: e Durchfiihrung von Marktveranstaltungen u. sonstige

Veranstaltungen

* Wochenmarkt
Organisation des Wochenmarktes
Einteilung der Marktstande
Kassieren des Standgeldes
Uberwachung des Marktgeschehens und des Aufbaus der
Marktstande
Maflinahmen zur Attraktivitatssteigerung
Pressearbeit

* Troédelmarkt
Uberwachung des ordnungsgemafRen Ablaufes
Organisation der Fundsachenversteigerung
Pressearbeit

» Siegtal-Pur
Abstimmungsgesprache mit den beteiligten Kommunen
Einteilung und Uberwachung der an der Fahrtstrecke
gelegenen Imbiss- und Getrankestande
Uberwachung der Zahlungseingange der Standgelder
Kooperation mit Polizei, Feuerwehr und Rettungsslien
Beteiligung OPNV
Pressearbeit

» HeiBluftballon-Freundschaftstreffen/Entenrennen
Abstimmungsgesprache mit dem Veranstalter
Pressearbeit

* Kanu-Treffen

Pflichtaufgabe: [ ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Rats- und Ausschussbeschliisse

Zielgruppe:

Marktbesucher, Marktbeschicker

Ziele:

Sicherstellung eines attraktiven Wochenmarktes mit
umfangreichen vielféaltigen Angebot fur die Bevolkeg
Steigerung der Attraktivitat der Gemeinde durch
Bereitstellung von vielfaltigen kulturellen Angebot

Ordnungsgemale Durchfihrung von Marktveranstaltunge

Kennzahlen:

Anzahl der durchgefihrten Wochenmarkttage
Hohe von Standplatzgebihren
Anzahl der bei Siegtal-Pur teilnehmenden Stande




Produktbereich:
Produktgruppe:

02 -
07 -

Sicherheit und Ordnung

Verkehrsangelegenheiten

Produkt:

01 - Verkehrsregelung und -lenkung

Produktnummer:

02.07.01

Produktverantwortliche(r)

Bernd Nohl Organisation: | 32

Produktbeschreibung:

VV YV VVVYVY

>

Mitwirkung bei verkehrsregelnden Malinahmen
Zusammenarbeit mit StralBenverkehrsamt und Poliz¢
Erarbeitung von Verkehrskonzepten

Einsatz der Geschwindigkeitsmessanlage zur
Verbesserung der Verkehrssicherheit
Erarbeitung von Konzepten zur
Parkraumbewirtschaftung
Sondernutzungserlaubnisse
Verkehrsbeschilderung und Markierung aufgrund
straRenverkehrsrechtlicher Anordnungen
Beschaffung von Verkehrszeichen

Pflichtaufgabe: [X]

Freiwillige Aufgabe: X

Auftragsgrundlage:

Stral3enverkehrsordnung und Stral3enverkehrsgesetz,
Strassen- und Wegegesetz, Sondernutzungssatzung

Zielgruppe: Verkehrsteilnehmerinnen und Verkehrsteilnehmer

Ziele: Sicherstellung eines optimalen Verkehrsablaufs und
Unfallvermeidung

Kennzahlen: » Ergebnis der durchgefiihrten

>

Geschwindigkeitsmessungen

Anzahl der mit StralRenverkehrsamt/Polizei erarbesite
verkehrsregelnden Mal3hahmen

Anzahl der Unfélle in Eitorf (Auswertung der

14

Unfallstatistik der Polizei); aber nur 1 mal jabHi




Produktbereich: 02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 07 — Verkehrsangelegenheiten

Produkt: 02 — Parken / Ruhender Verkehr
Produktnummer: 02.07.02

Produktverantwortliche(r) Frau Engel Organisation: |32.1

Produktbeschreibung:

- Uberwachung des ruhenden Verkehrs

- Eingang und Bearbeitung von Verkehrsordnungs-
widrigkeiten und Bul3geldern

- Ahndung der VerstéRRe

- Entscheidungen bei Widerspriichen gegen Bul3geld-
bescheiden

- Abschleppen von Fahrzeugen

- Einteilung der Uberwachungskrafte

- Bestellung der Parkscheinen

- Warten der Parkscheinautomaten

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

StVO, OwiG, StVG

Zielgruppe: Verkehrsteilnehmerinnen
Ziele: - Sicherstellung der Verkehrssicherheit und Schetz
FulRganger
- Optimale Parkraumbewirtschaftung
Kennzahlen: - Anzahl der Parkverstdl3e gegliedert nach dem Gdeasd

Verstol3es
- Anzahl der gebuhrenpflichtigen Verwarnungen
- Anzahl der Bul3geldverfahren
- Parkeinnahmen insgesamt, je Automat und je Patrkpl
- Einnahmen aus Verkehrsordnungswidrigkeiten




Produktbereich:

02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 10 — Einwohnerangelegenheiten

Produkt: 01 - Burgeramt

Produktnummer: 02.10.01

Produktverantwortliche(r) Frau Berger Organisation: |32.2

Produktbeschreibung:

Das Produkt beinhaltet folgende Leistungen:

- Ab-, An- und Ummeldungen
Ordnungswidrigkeitsverfahren bei Meldeverstol3en
Ausstellung von Aufenthalts-, Haushalts- und

Meldebescheinigungen, Kinderausweisen,
Lohnsteuerkarten, steuerlicher Lebensbescheinigy
- Beantragung von Auskunftssperren, Eitorf-

Pass,Chipkarten fur Parkautomaten,

Fischereischeinen, Jagdscheinen,

Personalausweis/Reisepald (auch vorlaufige

Personalausweis und Reisepésse), polizeilichem

Fuhrungszeugnis,

Untersuchungsberechtigungsscheinen,

- Beglaubigung von Dokumenten

- Unterschriftsbeglaubigungen

- Erteilung von Meldeauskinften

- Verlangerung von Schwerbehindertenausweisen

- Ausgabe von Formularen (Steuerformulare,
Erziehungsgeldantrage)

- Kfz-Abmeldungen

- Anderung Kfz-Schein (Namens- und Adressanderu

- Antrag auf Ausstellung/Verlangerung einer

Aufenthaltsgenehmigung
- Antrag auf Fahrerlaubnis
- Erweiterung einer bestehenden Fahrerlaubnis
- Umschreibung einer ausléndischen Fahrerlaubnis
- Umtausch eines bisherigen Fihrerschein in deeme

EU-Fuhrerschein

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Melderecht, Passrecht, Auslanderrecht

Zielgruppe: Einwohner der Gemeinde Eitorf
Ziele: - schnelle und unburokratische Abwicklung von
Antradgen bei burgerfreundlichen Offnungszeiten
- Registrierung aller relevanten Veranderungen von
Einwohnerdaten
Kennzahlen: - Anzahl der Zuziige von Deutschen in die Gade

Eitorf/Jahr
- Anzahl der Zuzige von Auslandern in die @erde

ing

Fitorf/1ah




- Anzahl der Geburten von deutschen Einwamder
Gemeinde Eitorf/Jahr
- Anzahl der Geburten von auslandischen Eimeon der
Gemeinde Eitorf/Jahr
- Anzahl der Sterbefalle deutscher Einwoldesr
Gemeinde Eitorf/Jahr
- Anzahl der Sterbefalle auslandischer Einwohner de
Gemeinde Eitorf/Jahr
Eheschlie3ungen von Einwohnern der Geneeind
Eitorf/Jahr
Ehescheidungen von Einwohnern der Gemeinde
Eitorf/Jahr
Bevolkerungsstruktur/Altersstruktur




Produktbereich: 02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 11 - Personenstandswesen

Produkt: 01 — Personenstandswesen
Produktnummer: 02.11.01

Produktverantwortliche(r) Mechthild Rheindorf Organisation: |32.2

Produktbeschreibung:

Entgegennahme, Prufung und Weiterleitung der
Antréage fur
1. Einblrgerungen
2. Offentlich-rechtliche Namensanderungen
3. Uberprufung/Feststellung der
Staatsangehorigkeit
Beurkundung von Geburten
Beurkundung von Sterbefallen
Entgegennahme von Anmeldungen zur
Eheschliel3ung
Prifung der Ehefahigkeit
Ehefahigkeitszeugnisse
Ermachtigungen anderer Standesamter
Trauungen
Fuhrung und Fortfihrung der Personenstandsbtic
Mitteilungen an andere Behdrden
Vaterschafts- und Mutterschaftsanerkennungen
Anlegung und Fortfihrung von Familienblchern
Beurkundung und Beglaubigung namensrechtlichg
Erklarungen
Nachbeurkundung bei Geburt oder Tod im Auslan
einschl. Kriegssterbefélle
Auskunfte aus Personenstandsbichern
Ausstellen von Urkunden und Abschriften
Fuhrung der Testamentskartei
Genealogische Sucharbeiten
Statistik

her

1%

2

Pflichta

ufgabe:

X1 Freiwillige Aufgabe: []

Auftragsgrundlage:

Reichs- und Staatsangehdrigkeitsgesetz
Auslandergesetz

Gesetz zur Regelung von Fragen der
Staatsangehorigkeit

Gesetz uiber die Anderung von Familien- und
Vornamen

Personenstandsgesetz
Personenstandsverordnung

BGB

EGBGB

Bundesvertriebenengesetz




Lebenspartnerschaftsgesetz

Zielgruppe:

Einburgerungswillige Auslanderinnen
Aussiedler und Personen mit ungeklarter
Staatsangehorigkeit
Namensanderungswillige Personen
Burgerinnen

Ziele:

Rasche und unburokratische Abwicklung der
Arbeitsprozesse

Information der Bevolkerung Uber
Integrationsmoglichkeiten

Vorbereitung offentlich-rechtlicher
Namenséanderungen

Feststellung und Dokumentation personenbezoge
Daten im Zusammenhang mit

der Beurkundung von Geburten

der Beurkundung von Sterbeféllen

der Beurkundung von EheschlielRungen
der Beurkundung der Begriindung von
Lebenspartnerschaften

Aktualisierung der Daten

Entgegennahme personenstandsrechtliche
Erklarungen

PwnpE

28

ner

=

Kennzahlen:

Zahl der Einblrgerungsantrage

Zahl der Antrage auf Uberpriifung/Feststellung de
Staatsangehorigkeit

Zahl der Geburten

Zahl der Sterbefélle

-

Zahl der EheschlieBungen




Produktbereich: 02 - Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 13 - Wahlen

Produkt: 01 - Statistik und Wahlen
Produktnummer: 02.13.01

Produktverantwortliche(r) Bernd Nohl Organisation: | 32

Produktbeschreibung:

Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung der
nachstehenden Wahlen als ortliche Wahlbehdrde

Bundestagswahl

Europawabhl

Landtagswahl

Kommunalwahlen

Volksbegehren und Volksentscheid

ieser Bereich umfasst folgende Aufgaben
Einteilung des Gemeindegebietes in Wahlbezirke
Festlegung der Wahllokale und deren Einrichtung
Fuhrung, Pflege und Abschluss der
Wabhlerverzeichnisse
Einteilung der Wahlvorstande
Unterrichtung der Wahlvorsteher Gber den
Wahlablauf
Zusammenstellung der Wahlergebnisse
Prifung der Wahlergebnisse
Entgegennahme der Wahlunterlagen und deren
Aufbewahrung bis zur Vernichtung

VVYVY VYV VVVO VVVVYVY

Zusatzliche Aufgaben bei der Kommunalwahl
Bildung Wahlausschuss

Vorbereitung der Sitzungen des Wahlausschusse
Einteilung des Wahlgebietes in Wahlbezirke
Zulassung der Wahlvorschlage

Prifung der Wahlergebnisse

Auffordern der Parteien/Wahlergruppen zur
Einreichung von Wahlvorschlagen

Vorprifung der Wahlvorschlage

Druck der Stimmzettel

Schreiben an gewahlte Kandidaten zur Annahme
Wabhl

Einladung der Vertrauensleute zur Sitzung des
Wahlausschusses

V. VVV VVVVVYVY

Erhebung, Prifung, Sammlung, Bereitstellung und
Weitergabe von folgenden landwirtschaftlichen Staten:
» Flachenerhebung
» Agrarstrukturerhebung/integrierte Erhebung
» Gartenbauerhebung
Gemiusebauerhebung und Zierpflanzenerhebung

5 Zur

der




» Baumschulerhebung
» Erhebung Uber die Bestdnde an Rindern und
Schweinen

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Jeweilige Wahlgesetze
Gesetz uber Agrarstatistik

Zielgruppe: Wahlerinnen und Wéhler
Landwirtschaftliche Betriebe

Ziele: Sicherstellung eines reibungslosen Wahlablaufs
Korrekte und zeitnahe Durchfiihrung von statistische
Erhebungen fir das LDS

Kennzahlen: Anzahl der Wahlberechtigten

Anzahl der Wahler
Anzahl der Briefwahler




Produktbereich: 02 — Sicherheit und Ordnung

Produktgruppe: 15 — Gefahrenabwehr/Gefahrenvorbeugung
Produkt: 01 - Feuerwehr

Produktnummer: 02.15.01

Produktverantwortliche(r) Jirgen Bensberg Organisation: |32.1

Produktbeschreibung:

feuerwehrtechnische und feuerwehrtaktische Maf3nal
Rettung von Menschenleben

Bergung von Sachwerten aus direkter Gefahr
Sicherstellung der Gefahrenabwehr im GrofRschadent
Bereitstellen von Personal und Gerat bei Veransiglt
mit erhdhter Brandgefahr und Gefahrdung von grdfie
Personenzahlen

Beratung aus brandschutztechnischer Sicht
Stellungnahmen zur Loschwasserversorgung
Erstellen von Einsatzplanen

Brandschauen

Brandschutzerziehung fur Kinder, Jugendliche und
Erwachsene

Standige Uberpriufung, Wartung und Reparatur der
Ausriistung und Gerate

Beschaffung von Ausristung und Geréte
Gebuhrenkalkulation von kostenpflichtigen Einsatzen
Erstellen von Gebihrensatzung fir kostenpflichtige
Einsatze

Verwaltung der Mitgliederdatenbank

Abwicklung bei kostenpflichtigen Einsatzen

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Feuerschutzhilfeleistungsgesetzt Nordrhein-Westfale
(FSHG)

Zivilschutzgesetz (ZSG)
Ordnungsbehordengesetz (OBG)
Bauordnung Nordrhein-Westfalen (BauO NW)
Bauprufverordnung (BauprufVO)
Sonderbauvorschriften
Brandschauverordnung (BrandschauVO)
Feuerwehrdienstvorschriften (FwDV)
Unfallverhitungsvorschriften (UVV)
Herstellerprifvorschriften

Zielgruppe:

Menschen, Tiere, Sachwerte

Ziele:

Leben schiitzen und erhalten

Schaden minimieren, Folgeschaden vermeiden
Lebensqualitat erhalten

offentliche Sicherheit und Ordnung herstellen
Erledigung in Fragen des vorbeugenden Brandschutz

ime
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* Vermittlung von Kenntnissen Uber das richtige Védra
bei Branden, technischen Notféallen und Notstanden

* Beachtung von Brandschutzmal3hahmen betrieblicheer un
baulicher Art

» Sicherung geeigneter Loschmittel im Bauvorhaben

» Sicherstellung der Leistungsfahigkeit der Feuerwehr

* Vorbereitende Alarmplanung

Kennzahlen: * Anzahl und Art der Feuerwehreinsatze, Einatzdauer

» Anzahl der kostenpflichtigen Einsatze

* Anzahl der Beteiligung an Brandschauen

e Anzahl und Dauer von Brandsicherheitswachen

e Anzahl der brandschutztechnischen Gutachten in
Baugenehmigungsverfahren

* Kosten je Einsatz




Produktbereich:
Produktgruppe:

03 - Schulen

01 - Bereitstellung schulischer Einrichtung in
eigener Tragerschaft

Produkt:

01 - Grundschule Alzenbach

Produktnummer:

03.01.01

Produktverantwortliche(r)

Frau Schmidt Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Bewirtschaftung und Unterhaltung der Grundschule
Alzenbach

Rechnungen prufen, Anordnung fertigen

- Bestellungen der Schulen prifen, Angebote regthol
evtl. Vorlage fur den Hauptausschuss

- Haushaltsiiberwachung

- BetreuungsmafRnahme ,8-1“ und , 13 Plus®: Ermitgun
Elternbeitrdge, Bescheide erstellen, Sollstellurigem,
bearbeiten der An- und Abmeldungen, Beantragung
Landesmittel, Fertigung entsprechend Anordnungen
Erstellung des Verwendungsnachweises

- Uberwachung der Schulpflicht: Festlegung der
Anmeldetermine fir die Schulneulinge und Informati
an Erziehungsberechtigte aller schulpflichtig weikn
Kinder, Erinnerungs- bzw. Mahnschreiben an dierElt
deren Kinder nicht angemeldet wurden mit
entsprechender Uberprufung, Priifung der Antrage a
Besuch einer anderen als der zustandigen Schule g¢
86 Abs. 3 Schulpflichtgesetz und evtl. Weiterleguam
das Schulamt des Rhein-Sieg-Kreises mit
entsprechender Stellungnahme, Beantwortung
allgemeiner Anfragen von Blrgern

- Bewegliche Ferientage: Zusammenstellung der
beweglichen Ferientage eines Schuljahres

- Ermittlung der Haushaltsansatze unter Beachteng d
Anforderungen der einzelnen Schulen, der gesetzl.
Vorschriften und vertraglichen Verpflichtungen

- Zuwendung des Landes

Uberwachung, Verteilung, Anordnungen, Fertigen dé

Verwendungsnachweise

a.) Zuwendungen fir das Lernen mit Neuen Medien

der
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Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen u. Erlasse

Zielgruppe:

Grundschulkinder
Eltern/Erziehungsberechtigte

Ziele:

Gewaéhrleistung eines ordnungsgemalien Schulbetriebes

Kennzahlen:

» Kosten im Bereich Ausstattung, Betriebsausgaber
Geschaftsausgaben pro Schiler (Pro-Kopf-Betrag
* Platzangebot (gm) pro Schuler

U,
e)




Produktbereich:
Produktgruppe:

03 - Schulen

01 - Bereitstellung schulischer Einrichtung in
eigener Tragerschaft

Produkt:

02 - Grundschule Eitorf

Produktnummer:

03.01.02

Produktverantwortliche(r)

Frau Schmidt Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Bewirtschaftung und Unterhaltung der GrundschuterEi

- Rechnungen prufen, Anordnung fertigen

- Bestellungen der Schulen prifen, Angebote regtnol
evtl. Vorlage fiir den Hauptausschuss)

- Haushaltsiberwachung

- Betreuungsmafinahme ,8-1“ und ,13 Plus“: Ermitgjur
Elternbeitrdge, Bescheide erstellen, Sollstellurigem,
bearbeiten der An- und Abmeldungen, Beantragung
Landesmittel, Fertigung entsprechend Anordnungen
Erstellung des Verwendungsnachweises

- Uberwachung der Schulpflicht: Festlegung der
Anmeldetermine fir die Schulneulinge und Informati
an Erziehungsberechtigte aller schulpflichtig weikn
Kinder, Erinnerungs- bzw. Mahnschreiben an dierElt
deren Kinder nicht angemeldet wurden mit
entsprechender Uberprufung, Priifung der Antréage a
Besuch einer anderen als der zustandigen Schule g¢
86 Abs. 3 Schulpflichtgesetz und evtl. Weiterleguam
das Schulamt des Rhein-Sieg-Kreises mit
entsprechender Stellungnahme, Beantwortung
allgemeiner Anfragen von Blrgern

- Bewegliche Ferientage: Zusammenstellung der
beweglichen Ferientage eines Schuljahres

- Ermittlung der Haushaltsansatze unter Beachtiang
Anforderungen der einzelnen Schulen, der gesetzl.
Vorschriften und vertraglichen Verpflichtungen

- Zuwendung des Landes
Uberwachung, Verteilung, Anordnungen, Fertigen ds
Verwendungsnachweise
a) Zuwendungen fur das Lernen mit Neuen Medien

- Planung Offene Ganztagsschule

der
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Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen u. Erlasse

Zielgruppe:

Grundschulkinder
Eltern/Erziehungsberechtigte

Ziele:

Gewadhrleistung eines ordnungsgemalien Schulbetriebes

Kennzahlen:

» Kosten im Bereich Ausstattung, Betriebsausgaber
Geschaftsausgaben pro Schiiler (Pro-Kopf-Betrag

U,
e)

» Platzangebot (gm) pro Schuler




Produktbereich:
Produktgruppe:

03 - Schule

01 - Bereitstellung schulischer Einrichtung in
eigener Tragerschaft

Produkt:

03 - Grundschule Harmonie

Produktnummer:

03.01.03

Produktverantwortliche(r)

Frau Schmidt Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Bewirtschaftung und Unterhaltung der Grundschule
Harmonie

- Rechnungen prufen, Anordnung fertigen

- Bestellungen der Schulen prifen, Angebote regtnol
evtl. Vorlage fur den Hauptausschuss

- Haushaltsiberwachung

- Betreuungsmafinahme ,8-1" und ,13 Plus“: Ermittjur
Elternbeitrdge, Bescheide erstellen, Sollstellurigemn,
bearbeiten der An- und Abmeldungen, Beantragung
Landesmittel, Fertigung entsprechend Anordnungen
Erstellung des Verwendungsnachweises

- Uberwachung der Schulpflicht: Festlegung der
Anmeldetermine fir die Schulneulinge und Informati
an Erziehungsberechtigte aller schulpflichtig weidkn
Kinder, Erinnerungs- bzw. Mahnschreiben an dierglt
deren Kinder nicht angemeldet wurden mit
entsprechender Uberprufung, Prifung der Antrage a
Besuch einer anderen als der zustandigen Schule g¢
86 Abs. 3 Schulpflichtgesetz und evtl. Weiterleguan
das Schulamt des Rhein-Sieg-Kreises mit
entsprechender Stellungnahme, Beantwortung
allgemeiner Anfragen von Burgern

- Bewegliche Ferientage: Zusammenstellung der
beweglichen Ferientage eines Schuljahres

- Ermittlung der Haushaltsansatze unter Beachtieng
Anforderungen der einzelnen Schulen, der gesetzl.
Vorschriften und vertraglichen Verpflichtungen

- Zuwendung des Landes

- Uberwachung, Verteilung, Anordnungen, Fertigen dé
Verwendungsnachweise

- Zuwendungen fur das Lernen mit Neuen Medien

der
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Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse

Zielgruppe:

Grundschulkinder
Eltern/Erziehungsberechtigte

Ziele:

Gewaéhrleistung eines ordnungsgemalien Schulbetriebes

Kennzahlen:

» Kosten im Bereich Ausstattung, Betriebsausgaber
Geschaftsausgaben pro Schiiler (Pro-Kopf-Betrag
» Platzangebot (gm) pro Schuler

U,
e)




Produktbereich:
Produktgruppe:

03 - Schule

01 - Bereitstellung schulischer Einrichtung in
eigener Tragerschaft

Produkt:

04 - Grundschule Muhleip

Produktnummer:

03.01.04

Produktverantwortliche(r)

Frau Schmidt Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Bewirtschaftung und Unterhaltung der Grundschuléndiip

- Rechnungen prufen, Anordnung fertigen

- Bestellungen der Schulen prifen, Angebote regtnol
evtl. Vorlage fur den Hauptausschuss (z. B.
Neueinrichtung GGS Muhleip)

- Haushaltstiberwachung

- Betreuungsmafinahme ,8-1“ und ,13Plus”, Beantrggun

der Landesmittel, Fertigung entsprechend Anordnn
Erstellung des Verwendungsnachweises

- Uberwachung der Schulpflicht: Festlegung der
Anmeldetermine fir die Schulneulinge und Informati
an Erziehungsberechtigte aller schulpflichtig weidkn
Kinder, Erinnerungs- bzw. Mahnschreiben an dierglt
deren Kinder nicht angemeldet wurden mit
entsprechender Uberprufung, Prifung der Antrage a
Besuch einer anderen als der zustandigen Schule g¢
86 Abs. 3 Schulpflichtgesetz und evtl. Weiterleguan
das Schulamt des Rhein-Sieg-Kreises mit
entsprechender Stellungnahme, Beantwortung
allgemeiner Anfragen von Burgern

- Bewegliche Ferientage: Zusammenstellung der
beweglichen Ferientage eines Schuljahres

- Ermittlung der Haushaltsansatze unter Beachtieng
Anforderungen der einzelnen Schulen, der gesetzl.
Vorschriften und vertraglichen Verpflichtungen

- Zuwendung des Landes

- Uberwachung, Verteilung, Anordnungen, Fertigen dé
Verwendungsnachweise

- Zuwendungen fir das Lernen mit Neuen Medien

ge
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Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: []

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse

Zielgruppe:

Grundschulkinder
Eltern/Erziehungsberechtigte

Ziele:

Gewabhrleistung eines ordnungsgemal3en Schulbetriebes

Kennzahlen:

» Kosten im Bereich Ausstattung, Betriebsausgaber
Geschaftsausgaben pro Schuler (Pro-Kopf-Betrag
» Platzangebot (gm) pro Schuler

1 UL
e)




Produktbereich:
Produktgruppe:

03 - Schule

01 - Bereitstellung schulischer Einrichtung in
eigener Tragerschaft

Produkt:

05 - Hauptschule

Produktnummer:

03.01.05

Produktverantwortliche(r)

Frau Schmidt Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Bewirtschaftung und Unterhaltung der Hauptschule

* Rechnungen prifen, Anordnung fertigen

» Bestellungen der Schulen prufen, Angebote reinholen

» Haushaltstiberwachung

* Bewegliche Ferientage: Zusammenstellung der
beweglichen Ferientage eines Schuljahres

« Ermittlung der Haushaltsansétze unter Beachtung de
Anforderungen der einzelnen Schulen, der gesetzl.
Vorschriften und vertraglichen Verpflichtungen

» Zuwendung des Landes

« Uberwachung, Verteilung, Anordnungen, Fertigen dg
Verwendungsnachweise

» Zwendungen fur das Lernen mit Neuen Medien

« Zuwendungen fur das BUS-Projekt

N4
=

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse

Zielgruppe: Schuler/innen

Eltern/Erziehungsberechtigte
Ziele: Gewahrleistung eines ordnungsgemal3en Schulbetriebes
Kennzahlen:

» Kosten im Bereich Ausstattung, Betriebsausgaben u.
Geschéftsausgaben pro Schiler (Pro-Kopf-Betrage)
» Platzangebot (gm) pro Schuler




Produktbereich: 03 - Schule
Produktgruppe: 01 - Bereitstellung schulischer Einrichtung in
eigener Tragerschaft
Produkt: 06 - Gymnasium
Produktnummer: 03.01.06
Produktverantwortliche(r) Frau Schmidt Organisation: |50.2
Produktbeschreibung: Bewirtschaftung und Unterhaltung des Gymnasiums
* Rechnungen prifen, Anordnung fertigen
» Bestellungen der Schulen prufen, Angebote reinholen
» Haushaltsiiberwachung
* Bewegliche Ferientage: Zusammenstellung der
beweglichen Ferientage eines Schuljahres
* Ermittlung der Haushaltsanséatze unter Beachtung de
Anforderungen der einzelnen Schulen, der gesetzl.
Vorschriften und vertraglichen Verpflichtungen
e Zuwendung des Landes
« Uberwachung, Verteilung, Anordnungen, Fertigen der
Verwendungsnachweise
» Zuwendungen fur das Lernen mit Neuen Medien
Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse

Zielgruppe: Schuler/innen

Eltern/Erziehungsberechtigte
Ziele: Gewahrleistung eines ordnungsgemal3en Schulbetriebes
Kennzahlen: » Kosten im Bereich Ausstattung, Betriebsausgaben u.

Geschéftsausgaben pro Schiler (Pro-Kopf-Betrage)
» Platzangebot (gm) pro Schuler




Produktbereich:

03 - Schulen

Produktgruppe: 01 - Bereitstellung schulischer Einrichtungen
in anderer Tragerschaft

Produkt: 07 - LB-Schule in Hennef

Produktnummer: 03.01.07

Produktverantwortliche(r)

Frau Schmidt 50.2

Organisation:

Produktbeschreibung:

Kostenbeteiligung an der LB-Schule Hennef

Pflichtaufgabe: [X]

Freiwillige Aufgabe: [_]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen, Erlasse

Zielgruppe: Schuler/innen

Ziele: Bedarfsgerechte u. angemessene Forderung der Kimder
Schulen in anderer Tragerschaft

Kennzahlen: Anzahl der Schuler

Kosten pro Schiler




Produktbereich: 03 - Grundschulen
Produktgruppe: 01 - Bereitstellung schulischer Einrichtungen
in eigener Tragerschaft
Produkt: 08 - Offene Ganztagsschule im Primarbereich
Produktnummer: 03.01.08

Produktverantwortliche(r)

Frau Thimm Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Die offene Ganztagsgrundschule soll durch die Zuseam
arbeit von Schule, Kinder- u. Jugendhilfe und weiteau-
Berschulischen Tragern ein neues Verstandnis voual&c
entwickeln. Sie sorgt fur eine Lernkultur zur besse~0rde-
rung der Schuilerlnnen. Sie fordert die Zusammeritavba
Lehrkraften mit anderen Professionen. Sie ermoghodhr
Zeit fur Bildung und Erziehung, individuelle Férdeg,
Spiel- u. Freizeitgestaltung sowie eine besserdtRigie-
rung des Schultages. Sie sorgt fur ein umfasseBithsngs-
u. Erziehungsangebot, das sich an dem jeweiligelaBeer
Kinder und der Eltern orientiert. Sie umfasse issinelere:

- Forder-, Betreuungs- und Freizeitangebote,

- besondere Forderangebote fir Kinder aus bildusg
nachteiligten Familien und fur Kinder mit besonae
Begabungen sowie

- Angebote zur Starkung der Familienerziehung.

Die offene Ganztagsschule bietet zuséatzlich zumrpéi-
gen Unterricht an Unterrichtstagen, an unterrichish Ta-
gen und bei Bedarf in den Ferien Angebote aul3edelb
Unterrichtszeit (au3erunterrichtliche Angebote)Kbvopera-
tion mit vielfaltigen Partnern , insbesondere amisKinder-
und Jugendbhilfe, des Sports und der Kultur solksieErfil-
lung des Bildungs-, Erziehungs- u. Betreuungsagsteane
bessere Forderung fir alle Kinder ermdglichen. diene
Ganztagsschule eroffnet Schiler/Innen Hilfen zdbS§an-
digkeit und Eigenverantwortung und unterstitzt falie
ihrer Erziehungsarbeit.

Weiterhin ist es Ziel, die Landesmittel fir bestatie Ganz-
tagsangebote im Primarbereich —Horte und Schulkiréde
ser sowie Angebote der Ganztagsbetreuung fur Sciolak
aus den Programmen ,Dreizehn Plus” und ,,Schuldrimef
der Tagesstatte® (Sit) bis zum 31.07.2007 schriieven die
Finanzierung des Programms ,Offene Ganztagsschule i
Primarbereich” zu tGberfuhren.

Angebote aus dem Programm ,Schule von acht bi$ eins
kénnen an einer offenen Ganztagsschule fur Kind&rdert
werden, fur die ein Betreuungsbedarf ausschlielhah
schen 8:00 u. 13.00 Uhr besteht. Angebote aus dem P
gramm ,Dreizehn Plus” u. ,Schilertreff in der Tagigste"
werden in einer offenen Ganztagsschule nicht geftird

sb
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Pflichtaufgabe: X Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage: Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse, Ratgbss
Zielgruppe: Grundschuler; Schulleitung, Schultrager; Eltern

Ziele: » Kostendeckender Betrieb der OGTS

Kennzahlen: » Kostendeckungsgrad

* Kosten/Kind




Produktbereich: 03 - Schulen

Produktgruppe: 02 - Zentrale Leistungen fur Schiler und am
Schulleben Beteiligte

Produkt: 03 - Schiilerbeforderung

Produktnummer: 03.02.03

Produktverantwortliche(r) Frau Schmidt Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Prifung und Datenerfassung Antrage Schulertickets
Prufung und Erstattung notwendiger Schulerfahskos
Durchfiihrung und Organisation des
Schilerspezialverkehrs : Fahrplan erstellen u.
Veranderungen im Laufe d. Schuljahres, Rechnunge
des Busunternehmens und der Taxen anweisen,
Berechtigungskarten fiir den Schulerspezialverkehr
erstellen und verteilen, Fahrkarten fur nicht
freifahrberechtigte Schiler erstellen und verkaufen
Uberpriifung der Schulbusse

Prifung der Anspruchberechtigungen im Rahmen d¢
Schilerfahrkostenverordnung (Schulerpraktikum)
Unterstitzung der Schulen bei Fahrten zu
aul3erschulischen Lernorten

Beschwerden der Eltern

Organisation des Transportes der

Schulkindergartenkinder zur GGS Harmonie, monati.

Abrechnung prifen u. anordnen

Bearbeitung der Fahrtkosten der LB-Schule Hennef
Abrechnung von Schilerfahrkosten fur den Besuioér
Schule auf3erhalb von Nordrhein-Westfalen
(Pendlererlass), Einreichung dieser Abrechnungleei
Bezirksregierung Kaoln

11
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Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: []

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse

Zielgruppe:

Schiler/innen
Erziehungsberechtigte
Verkehrsunternehmen

Ziele:

Beforderung mit Schilertickets

Sicherstellung des Transportes der Schuler zwrsch
Schule bzw. Sportstatten und Wohnung durch eine
Spezialverkehr

Sicherstellung der Sondertransporte

Kennzahlen:

Gemeindeanteil je Schilerticket
Kosten pro Fahrschiler

Anzahl der Fahrschiler (Entwicklung)
Kosten Schulerspezialverkehr
Kosten OPNV




Produktbereich: 03 - Schule

Produktgruppe: 02 - Zentrale Leistungen fur Schiler und am
Schulleben Beteiligte

Produkt: 04 - Lernmittelfreiheit

Produktnummer: 03.02.04

Produktverantwortliche(r) Frau Schmidt Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

- Beschaffung der Schulbtcher fiir alle Schulen:igiung
der voraussichtlichen Schuilerzahlen fur das nachste
Schuljahr und Berechnung der voraussichtl.
Auftragssumme, Erteilung des Auftrages, Bestellange
der Schulen weiterleiten, Weiterleitung der Hawpt-
Nachbestellungen, Prifung und Anweisung der
Rechnungen

- Erstattung des Eigenanteils nach dem
Lernmittelfreiheitsgesetzt: Gutscheine erstellen,
Rechnungen prufen und anweisen

- Erstattung von Lernmitteln fir den Besuch eineni8e
aul3erhalb von Nordrhein-Westfalen, Antrag fir Histay
an die Bezirksregierung Koln

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse

Zielgruppe: Schuler/Innen
Eltern/Erziehungsberechtigte
Ziele: Gewahrleistung eines ordnungsgemalfien Schulbetriebes

Kosten/Schiler

Kennzahlen:




Produktbereich:

03 - Schulen

Produktgruppe: 03 - Bereitstellung schulischer Einrichtungen
Produkt: 01 - Schultrageraufgaben
Produktnummer: 03.03.01

Produktverantwortliche(r) Frau Thimm Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Zentrale Aufgaben des Schultragers, die keiner [8dfitekt
zugeordnet werden kdénnen (Mitwirkung in
Personalangelegenheiten der Lehrkrafte),
Schulleiterbesprechungen.

Planung und dergleichen zu schulibergreifenden €hem
(Schulentwicklungsplan, Schule von 8 bis 1 und i8)
Auskunft und Beratung zu allgemeinen Angelegenheite
Angelegenheiten des Schulausschusses.

Begleitung von Projekten, technische Umsetzung der
Medienentwicklungskonzepte.

Ausbau der Grundschulen zu Offenen Ganztagsgrund-
schulen.

Pflichtaufgabe: X Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Schulgesetz, Rechtsverordnungen und Erlasse

Zielgruppe:

Schiler/Innen, Eltern, Lehrkrafte

Ziele:

Bereitstellung von aktuellen Informationen tber die
jeweiligen Tatigkeiten und Ziele aus dem schuliscbeben.
Qualifizierte u. bedarfsgerechte Personalgestaltung
Offnung der Schule/Mehr Zeit fur Kinder

Verbesserung von Bildungsqualitat u. Chancengl&ithh
Forderung von besonders leistungsstarken ebenso wie
benachteiligten Kindern.

Verbesserung der Vereinbarkeit von Familie und Beru

Kennzahlen:




Produktbereich:
Produktgruppe:

04 - Kultur
06 - Bibliothek

Produkt:

01 - Gemeindebibliothek

Produktnummer:

04.06.01

Produktverantwortliche(r)

Herr L6hr Organisation: {10.3

Produktbeschreibung:

Bereitstellung von Medien:

Auswabhl

Beschaffung

Erfassung u. Erschliel3ung der Medien

Ausleihe (Ausgabe, Ricknahme, Riicksortierung,
Anmeldungen, Mahnungen, Schadensféalle)

Beratung, Information u. Vermittlung

Aussonderung.

Bereitstellung Internetarbeitsplatze.

Bereitstellung von 6ffentlich zuganglichen InterR s,
wobei 1 Benutzer-PC im Kinderbereich verfugbar ist.
Konzeption, Vorbereitung, Organisation und Durcinfiity
von Veranstaltungen (z.B. Autorenlesungen, Bicherei
fuhrungen) und Projekten (z.B. Einrichtung einer
Kinderspielecke).

Pflichta

ufgabe: [ ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

=

ung

Zielgruppe: Burger aus Eitorf und Umgebung, insbesondere Kinder
Jugendliche
Ziele: » GrofRtmogliche Benutzerzufriedenheit bei optimalg
Nutzung der inhaltlich, aktuellen, vielféaltigen und
multimedialen Bestande
* Verbesserung der Kundenanbindung und Gewinn
neuer Kunden
* Medienkompetenz vermitteln und férdern
(insbesondere fur Kinder und Jugendliche)
Kennzahlen: * Bestand (nach Kategorien sortiert)

* Ausleihe

* Leser

» Erwerbungskosten

* Medienumlauf (nach Kategorien sortiert)
» Kostendeckungsgrad




Produktbereich: 04 - Kultur

Produktgruppe: 08 - Archiv

Produkt: 01 - Gemeindearchiv

Produktnummer: 04.08.01

Produktverantwortliche(r) Gabriele Keuenhof Organisation: |10.1

Produktbeschreibung:

Die Gemeinde hat die gesetzliche Aufgabe ein egene
Archiv zu errichten und zu unterhalten. Die Gemeitrdgt
fur ihr Archivgut in eigener Zustandigkeit Sorgedem sie
es insbesondere verwahrt, erhalt, erschliel3t utebau
macht. Nach Prifung der Archivwirdigkeit werden sbiv
Akten als auch Dokumente, Blcher, Fotos, Karten asw
Privatbesitz in das Archiv ibernommen. Im Vordengtu
steht hierbei der Nachweis tber die historischeviehtung
Eitorfs.

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Archivgesetz fir das Land Nordrhein-Westfalen vom
16.05.1989

Zielgruppe:

Verwaltungsinterne Benutzer,

Heimat- und Familienforscher, Lehrerinnen und Lehre
Schilerinnen und Schiiler, archivinteressierte Bimgen
und Birger der Gemeinde Eitorf

Ziele:

*  Bereitstellung historischer Informationen Gber die
Gemeinde Eitorf
» Bereitstellung dieser Informationen fir Interedsier

Kennzahlen:

*  Anzahl Archiv-Nutzungen durch Dritte
* Anzahl Publikationen

* Anzahl Ausleihen

 Anzahl der verwalteten Bestande




Produktbereich: 04 - Kultur
Produktgruppe: 09 - Theater u. Konzerte
Produkt: 05 - Kultur
Produktnummer: 04.09.05

Produktverantwortliche(r)

Frau Schug / Herr Lohr Organisation: | 32

Produktbeschreibung: Kulturveranstaltungen:
Konzeption, Planung, Finanzierung, Organisation,
Durchfuhrung und Abwicklung von eigenen kulturelle
Veranstaltungen und Kunstausstellungen einschhupig
und Durchfiihrung der Offentlichkeitsarbeit und der
Werbung;
Kulturelle Aktivitaten Dritter initiieren und untstutzen;
Volkshochschule:
Vertragsleistung der VHS. Der Produktbereich Kuhat
hier nur erganzende Aufgaben,
Musikschule:
Angebote: Musikalische Friiherziehung und
Grundausbildung, Ballettunterricht; Instrumentagrntht.
Die Musikschule bietet 6ffentl. Veranstaltungsparmgme an
wie z.B. Lehrer- u. Schulerkonzerte.
Der Kulturbereich ist bzgl. der Musikschule ledadli
unterstitzend tatig, da es sich um eine privateikdabule
handelt.
Stadtepartnerschatft:
Betreuung der Stadtepartnerschaften mit
Bouchain/Frankreich u. Halesworth/England mit dem
Stadtepartnerschaftverein Eitorf e.V.

Pflichtaufgabe:[ ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Beschluss des Kultur- u. Sportausschusses nachdéodes
von der Verwaltung vorgelegten inhaltlichen undafiaiellen
Rahmenplanes fur das Jahreskulturprogramm.
Ratsbeschluss.

Zielgruppe: Birger aus Eitorf und der Umgebung; Kunstler; VHS;
Dozenten u. Kursteilnehmer der Musikschule
Ziele: * Erhalt bzw. Weiterentwicklung des kulturellen
Angebotes zur Starkung des Standortes Eitorf
* Ausbau Kinderprogramm
* Begabtenférderung
Kennzahlen: » Kostendeckungsgrad/Veranstaltung

* Gesamtkostendeckungsgrad
» Auflistung der Veranstaltungen/Katalogisierung
* Besucher/Veranstaltung




Produktbereich:

05 — Soziale Leistungen

Produktgruppe: 02 — Hilfen bei Einkommensdefiziten und Un-
terstltzungsleistungen

Produkt: 01 — Hilfe nach dem SGB XiII

Produktnummer: 05.02.01

Produktverantwortliche(r) Herr Hildebrandt Organisation: |50.1

Produktbeschreibung:

Sicherstellung des Lebensunterhalts im Rahmen diss L
tungskataloges des SGB XII und der Zustandigkejedem-
gen des odrtlichen Sozialhilfetragers Rhein-Siegisire fol-
genden Bereichen

- Hilfe zum Lebensunterhalt

- Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung

- Hilfe zur Gesundheit

- Hilfe zur Pflege

- Hilfe in anderen Lebenslagen

Der Umfang der Leistungen richtet sich nach deoBdsr-
heit des Einzelfalles und umfasst sowohl Beratlhger-
stutzung als auch die Gewahrung von finanziellestua-
gen, wobei kein Vor- und Nachrangverhéltnis untar eis-
tungsarten besteht. Die gezielte Beratung und titaung
des Hilfesuchenden im Vorfeld soll nach Mdglichlaatzu
fuhren, dass finanzielle Leistungen nicht erbréavt. redu-
ziert werden kdnnen. Hierzu gehort auch das Auéeigpn
Selbsthilfemoéglichkeiten und ggfls. die Hilfesteltubei de-
ren Umsetzung.

Bereits vor oder spatestens bis zu vier Wochen Bagmn
fortlaufender Leistungen soll in Beratungsgespraatie
Situation der leistungsberechtigten Personen etHggfls.
Wege zur Uberwindung der Notlage und zu gebotenég-M
lichkeiten der aktiven Teilnahme in der Gemeinstfestge-
legt und — falls sich noch eine Perspektive in drathab-
zeichnet — eine Leistungsabsprache unterzeichnetewe
Erforderlichenfalls ist aufgrund bestimmbarer Béel&in
Forderplan zu erstellen und in die Leistungsabs$@ainzu-
beziehen

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

SGB, Delegationssatzungen des Kreises und des Land-
schaftsverbandes, Pflege-Versicherungsgesetz, kpfide
gegesetz, Gesetz Uber die Hilfe fur Blinde und @eké etc.

Zielgruppe:

Rat- und hilfesuchende bedurftige Birger

Ziele:

Den Leistungsberechtigten soll die Fihrung eindsehs
durch materielle Leistungen und/oder personlicHéeHlier-
maoglicht werden, das der Menschenwiirde entspiiibt.
Leistungen sollen die Hilfesuchenden so weit wigyiat
befahigen, unabhangig von ihr zu leben. Hierbeisuigslie
| eistiinnsheachtinten nach ihren Kraften mitarheit




Zusatzlich: Bekampfung von Sozialhilfemissbrauch

Kennzahlen: * Anzahl Gesamtfalle

(als Vergleichszahl zu anderen Kommunen)
» Kosten/Einwohner

* Fallzahl/Einwohner




Produktbereich:

05 — Soziale Leistungen
03 — Hilfen bei Einkommensdefiziten und

Produktgruppe: Unterstitzungsleistungen

Produkt: 01 - Hilfe nach dem SGB Il
Produktnummer: 05.03.01

Produktverantwortliche(r) Frau Schneider Organisation: |50.1

Produktbeschreibung:

Aufgabe und Ziel der im Sozialgesetzbuch ZweitesBu
(SGB 1l) verankerten Grundsicherung flr Arbeitssrate
ist, die Eigenverantwortung von erwerbsfahigen etiédrf-
tigen und von Personen, die mit ihnen in einer Bieda-
meinschaft leben, zu starken und dazu beizutratpess sie
ihren Lebensunterhalt unabhéngig von der Grundsicie
aus eigenen Kraften und Mitteln bestreiten konhediesem
Zusammenhang stellt das Gesetz den Grundsatz ddsri$
und des Forderns heraus.

Die Zustandigkeit fur die Hilfen nach dem SGB #dt nach
der Arbeitsaufnahme der ARGE-Standorte, u.a. Eitmi
den Arbeitsgemeinschaften.

Das Gesetz sieht vor, dass fur erwerbsfahige Hitléktige,
die keine Arbeit finden kdnnen, Arbeitsgelegenhede-
schaffen werden sollen. Die Gemeinde Eitorf hatdegiA-
gentur fur Arbeit in Bonn die Anerkennung als Trégel-
cher Arbeitsgelegenheiten erhalten. Einsatzbereigiteu.a.
Gemeindebauhof, Friedhofe, Bibliothek, Schulen, r&pét-
ten, Krankenhaus, Pflegeheime, Ordnungsdienst, &lerw
tung.

Mit den erwerbsfahigen Hilfeempfangern sind vor deim-
satz im Einzelfall Beratungsgesprache, z.B. tUber Hhg-
nung, zu fihren und eine Beschaftigungsvereinbazung
schliel3en. Sie sind bei der Suche nach einem Arliatrz zu
unterstitzen (Hilfe bei Bewerbungen und Beratumg/fir-
stellungsgespréache). Fur das Erlernen der Grunifigatib-
nen (Punktlichkeit, Verhalten am Arbeitsplatz, Us\ilfe
bei Bewerbungen, usw. ist ein nicht unerheblichal der
Arbeitszeit anzusetzen. Die Qualifizierung erfalgEinzel-
und Gruppenveranstaltungen. Bei auftretenden Pradiie
wahrend der MalRnahme sind Gesprache zur Probleitibe
gung zu fuhren. Bei Verstolien gegen die Beschaltjguer-
einbarung ist nach einem Gesprach mit den Besglsiitidie
Arge zu unterrichten. Es erfolgt zusatzlich eingeesoziale
Betreuung, um durch die Beseitigung privater Pnolglelie
Arbeitsfahigkeit wieder herzustellen. Ferner siagm2 Mo-
naten und nach 6 Monaten detaillierte sozialpéadagbg
Berichte an die ARGE zu schreiben.

Die Hilfeempfanger erhalten fur die von Ihnen gslieien
Arbeitsstunden eine Entschadigung von E&iunde zuzig

[72)

lich Fahrkosten. Nach dem am 01.10.2006 in Kratiteje-




nen Konzept der ARGE werden der Kommune die Kofiten
die Durchfiihrung von Arbeitsgelegenheiten (Persanal
Sachkosten) erstattet.

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: ||
Auftragsgrundlage: SGB, AG-SGB I
Zielgruppe: Erwerbsfahige Empfanger von Leistungen nach dem BGB
Ziele: - Erhalt und/bzw. Wiederherstellung der Beschafiggia-

higkeit (Punktlichkeit, Zuverlassigkeit, Ordnungntt-
gen in eine Arbeitsorganisation)

- Erbhalt bzw. Wiederherstellung der Motivation

- Schrittweise Steigerung der individuellen Belaskieit
und Produktivitat (Arbeitsschnelligkeit, Arbeitsgeng-
keit)

- Verbesserung des Bewerberauftritts (z.B. bei Bdie
werbertraining)

- Verbesserung der Bewerberchancen durch Ertegumes
Arbeitszeugnisses.

Kennzahlen: * eingesetzte Hilfeempfanger in Arbeitsangelegenhegite
» abgeleistete Arbeitsstunden

* Stundenaufwand Rathauspersonal
» Entschadigung aus Bundesmitteln




Produktbereich:

05 — Soziale Leistungen

Produktgruppe: 03 — Hilfen fur Aussiedler
Produkt: 02 — Vertriebenenangelegenheiten
Produktnummer: 05.03.02

Produktverantwortliche(r)

Herr Knipp Organisation: |50.1

Produktbeschreibung:

Betreuung und Unterbringung von Aussiedlern

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Bundesvertriebenengesetz (BVFG)
Landesaufnahmegesetz (LaufnG)

Zielgruppe: Aussiedler
Ziele: Sicherung eines menschenwiurdigen Lebens
Kennzahlen: * Anzahl der Falle/Personen

e Personal- und Sachaufwand




05 — Soziale Leistungen

Produktbereich:
Produktarunpe: 03 — Hilfen bei Einkommensdefiziten und
gruppe. Unterstitzungsleistungen
Produkt: 09 - Hilfen nach dem
Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)
) 05.03.09
Produkthnummer:

Produktverantwortliche(r)

Herr Hildebrandt 50.1

Organisation:

Produktbeschreibung:

» Samtliche Leistungen nach dem AsylbLG zur Bestngjtu

des Lebensunterhalts fiir den der Gemeinde

zugewiesenen Personenkreis bzw. die unter dasZseset

fallenden auslandischen Mitburger

» Beratung und Betreuung der in den
Ubergangsunterkiinften und auf dem privaten
Wohnungsmarkt untergebrachten Leistungsberechtig

fen

Pflichtaufgabe: [X]

Freiwillige Aufgabe: ||

Auftragsgrundlage:

Asylbewerberleistungsgesetz, Flichtlingsaufnahnedges
Satzung

Zielgruppe: Leistungsberechtigte nach dem Gesetz

Ziele: Sicherung eines menschenwurdigen Lebens der
Leistungsberechtigten

Kennzahlen: » Kosten/Anzahl anerkannte Falle

» Kosten/Anzahl abgelehnte aber nicht abgeschobsg

ne

Falle (geduldete Félle)




Produktbereich:

05 - Soziale Leistungen

Produktgruppe: 04 - Sonstige integrative Mal3nahmen
Produkt: 04 - Rentenversicherungsangelegenheiten
Produktnummer: 05.04.04

Produktverantwortliche(r)

Herr Knipp Organisation: |50.1

>

=

Produktbeschreibung: * Aufnahme von Antragen in Zusammenarbeit mit dem
Antragsteller einschl. Uberpriifung auf Vollstandgk
(Renten, Kontenklarung, Wiederherstellung, Versor-
gungsausgleich, Kindererziehungszeiten, Beglaubigu
gen, Zeugenvernehmungen, Rehabilitation, Beitragse
stattungen, Sozialversicherungsabkommen)
» Erteilung von Auskinften in allen Fragen der Sazsl
sicherung
* Amtshilfe im Bereich der gesetzlichen Unfallvergeh
rung (Berufsgenossenschaften)
Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ |
Auftragsgrundlage: Sozialgesetzblicher 1 — 12 (SGB)
Zielgruppe: Einwohner
Ziele: Unterstitzung und Betreuung bei der Antragstelinngozi-
alversicherungsangelegenheiten
Kennzahlen: * Anzahl der Versicherungsangelegenheiten/Antrag

e

* Personalaufwand




Produktbereich:

06 - Kinder-, Jugend- u. Familienhilfe

Produktgruppe: 01 - Forderung von Kindergarten

Produkt: 02 - Forderung von Kindergarten
Produktnummer: 06.01.02

Produktverantwortliche(r) Frau Thimm Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Gewéhrung von Zuschissen an Kindergarten
Bedarfsplanung und Realisierung von
Kindergartenplatzen in Zusammenarbeit mit dem
Kreisjugendamt Siegburg

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Ratsbeschluss

Zielgruppe: Kindergarten in der Gemeinde Eitorf

Ziele: » Bedarfsgerechtes Angebot in allen Bereichen
(KG-Platze sowie Platze fur unter 3-Jahrige)

Kennzahlen: » Bedarfsdeckungsquote (Bedarfszahlen/Anzahl PI3

\tze)




Produktbereich: 06 - Kinder-, Jugend- u. Familienhilfe
Produktgruppe: 02 - Kinder- u. Jugendarbeit

Produkt: 03 - Jugendcafé

Produktnummer: 06.02.03

Produktverantwortliche(r) Herr Nolden Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

Treffpunkt f. Kinder u. Jugendliche: Moglichksith
zutreffen und gemeinsam die Freizeit zu gestalten.
Hilfs- u. Gesprachsangebote: Bandbreite von
allgemeinem Austausch bis zur allgemeinen

Lebensberatung und Unterstitzung der Betroffenen in

schwierigen Lebenslagen. Vermittlung an andere
Fachstellen und Institutionen.
Hausaufgabenbetreuung
Informationsveranstaltungen: Je nach Bedarf in
Zusammenarbeit mit anderen Fachstellen bzw.
Fachkraften (Berufsorientierung, Drogenproblemat
Partnerschaft und Sexualitat etc.).
Berufsorientierung: Unterstitzung bei Arbeits- u.
Lehrstellensuche in Zusammenarbeit mit dem
Arbeitsamt und anderen Stellen.

Bewerbungen: Mdglichkeit im Jugendcafé
Bewerbungen zu schreiben und Beratung bei Fragen.
Internetangebot: An zwei internetfahigen Computer
besteht die Moglichkeit den Umgang mit den neuen

ik

Medien zu erlernen. Des weiteren kdnnen die PCs zur

Hausaufgaben- u. Themenrecherche genutzt werden.
Es besteht die Mdglichkeit ein kostenloses E-
Mailkonto einzurichten, um mit anderen Jugendlichen
in Kontakt zu treten.

Sportliche Angebote: Méglichkeit zum Basketball-
FuRRball- u. Tischtennisspiel auf dem angrenzenden
Geldnde des Gymnasiums.

Turniere: Es finden regelmaliig Kicker- u. Billard
Turniere statt. Den Anreiz bieten kleine Preise.
Abendveranstaltung: z.B. Disco, Video
Schulprojekte: In Zusammenarbeit mit GHS u.
Gymnasium sollen Projekte im JC angeboten werden
an denen Schuler beider Schulen teilnehmen.
Madchentag

Umfassende Vernetzung von:
-Beratungsbereich (Jugendamt, Polizei u. Pragenti
Drogenhilfe)
-Vereine u. Schulen
-Diverse Arbeitskreise zwecks Austausch mit aeder
Fachkraften
-Zusammenarbeit mit dem Verein zur Forderung der

offenen Jugend- u. Jugendsozialarbeit und dem AKJE

-Zusammenarbeit mit den Kirchen




Angebote aulRerhalb des Jugendcafes:

- Sportliche Angebote: Sports by night, FuRRballigmre
mit anderen Jugendzentren, Streetballturniere.

- Fahrten: Kino, Freizeitparks FuRRball etc..

- Veranstaltungen: Besuch von Veranstaltungen
aul3erhalb Eitorfs (z.B. in anderen
Jugendeinrichtungen)

Unterstitzung bei der Planung und Durchfihrung
Veranstaltungen

Teilnahme an Besprechungen wie z.B. ,Runder
Tisch®; ,Arbeitskreis Jugend®, Férderverein Jugen
u.a.

Koordination mit Streetworker

Sachliche und fachliche Unterstitzung von
Verbanden, Gruppen und Initiativen fur Angebote
Kinder- und Jugendarbeit

Pflichta

ufgabe: [ ] Freiwillige Aufgabe: [X]

von

j®N

der

Auftragsgrundlage:

Richtlinien des Rhein-Sieg-Kreises

Zielgruppe:

Die Zielgruppe setzt sich aus Kindern u. Jugendincaller
Nationalitdten von 6 bis 22 Jahren (in Ausnahmefélis 27
Jahren) zusammen.

Im Sinne der geschlechtsspezifischen Ausrichtumchdeeit

sind gleichermal3en Madchen und Jungen angesprochen.

Ziele:

-Offenen Treffpunkt anbieten

-Rahmen f. Kommunikation schaffen

-Sinnvolle Form der Freizeitgestaltung ermdglichen
-Klima der gegenseitigen Akzeptanz und Achtung eha
-Alternative Konfliktmuster vermitteln

-Aufbau eines Vertrauensverhaltnisses/Beziehunggarb
-Hilfestellung bei Problemen und Sorgen geben
-Pravention

Kennzahlen:

» Besucherzahlen differenziert nach Alter und Gestttile
unterteilt auf die Standorte Eitorf und Muhleip

Zusatzlich:

* Anzahl der Veranstaltungen

* Besucher pro Veranstaltung




Produktbereich: 06 - Kinder-, Jugend- u. Familienhilfe
Produktgruppe: 02 - Kinder- u. Jugendarbeit

Produkt: 04 - Offene Jugendarbeit

Produktnummer: 06.02.04

Produktverantwortliche(r) Frau Thimm Organisation: |50.2

Produktbeschreibung:

- Zuschisse beantragen.

- Mittelbeantragung.

- Mittelverwaltung.

- Unterstitzung bei der Planung u. Durchfiihrung vq
Veranstaltungen.

- Teilnahme an Besprechungen wie z.B. ,Runder
Tisch®, ,Arbeitskreis Jugend®, Férderverein Jugen
u.a..

- Koordination mit Streetworker.

- Sachliche u. fachliche Unterstiitzung von Verband
Gruppen u. Initiativen fir Angebote der Kinder- u
Jugendarbeit.

n

[®X

e

Pflichtaufgabe: Freiwillige Aufgabe:

Auftragsgrundlage:

Kinder- u. Jugendhilfegesetz, Kinder- u. Jugendftudgs-
gesetz

Zielgruppe:

-Kinder

-Jugendliche.

-Junge Erwachsene.
-Lehrer.

-Erzieher.
-Erziehungsberechtigte.
-Sozialarbeiter.
-ehrenamtliche Mitarbeiter

Ziele:

-Offene Tur schaffen und erhalten.

-Erh6hung der Akzeptanz der Kinder- u. Jugendarbeit
-Kinder- u. Jugendschutz.

-Jugendsozialarbeit.

Kennzahlen:




Produktbereich: 06 — Kinder- Jugend- und Familienhilfe

Produktgruppe: 03 — Hilfen fir junge Menschen und ihre Fa-
milien

Produkt: 03 - Unterhaltsfestsetzung

Produktnummer: 06.03.03

Produktverantwortliche(r) Frau Schneider Organisation: |50.1

Produktbeschreibung:

Zur Wiederherstellung des Nachranggrundsatzes aaalS

hilfe gehen Unterhaltsanspriche kraft GesetzedewfSozi-

alhilfetrager (Rhein-Sieg-Kreis) tiber. Dieser hiat Aufgabe

zur Heranziehung von Unterhaltspflichtigen auf @emein-

den Ubertragen. Hiernach ist Aufgabe der Gemeinden:

- Prifung der unterhaltsrechtlichen Voraussetzurtgsn
Grunde nach

- Aufforderung zur Auskunftserteilung Gber perswirt-
schaftl. Verhaltnisse

- Prifung der unterhaltsrechtlichen Leistungsfabigk

- Zahlungsaufforderung

- Einleitung von Strafverfahren

- Zeugnisaussagen in Strafverfahren

- Fuhrung von gerichtlichen Unterhaltsprozessen

- Bezifferung von Sozialhilfeaufwendungen zum Naels/
des Ubergangs von Unterhaltsanspriichen

- Antrage auf Umschreibung von tbergegangenen Unt
haltsansprichen

- Genehmigungsverfahren zur Erteilung weiterer-voll
streckbarer Unterhaltstitel
Privatrechtliche Vollstreckungsauftrage

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ |

Auftragsgrundlage:

BSHG (Altfalle), SGB XIlI, AsylbLG, BGB, Vertrag

Zielgruppe: Unterhaltspflichtige

Ziele: Durch die Realisierung von Unterhaltsanspriichelesalie
Sozialhilfeaufwendungen nachtraglich auf ein Mirides3
reduziert werden.

Kennzahlen: * Anzahl Gesamtfalle

* Anzahl Vollstreckungsfalle
» Personalaufwand/Fall

* Unterhaltseinnahmen




Produktbereich: 08 — Sportférderung

Produktgruppe: 01 — Bereitstellung. u. Betrieb von Sportanlager
Produkt: 01 - Sportstatten

Produktnummer: 08.01.01

Produktverantwortliche(r)

Dieter Tentler Organisation: {60.3

Produktbeschreibung:

Gewaéhrleistung der Bereitstellung von Sportstéttester
erforderlichen Anzahl zur Sicherung des Schul- und
Vereinssports. Erstellen von Belegplanen der Sgags in
Absprache mit den Schulen und Vereinen. Vergabe der
Sportstatten anlasslich Veranstaltungen. Durchfidpder
gesetzlich vorgeschriebenen Uberprifungen. Untienhgl
und Bewirtschaftung der Sportanlagen.

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

8 30 Schulverwaltungsgesetz, Ortsrecht,
Versammlungsstattenverordnung, Prifvorschriften

Zielgruppe: Bedarfstrager, z.B. Schulen , Vereine, Dritte

Ziele: - Zielgerichtete und wirtschaftliche Versorgung &ehulen
und Sportvereine und sportinteressierten Burger mit
Sportmdglichkeiten.

Kennzahlen: Kosten pro gm

Kosten/gm Reinigungsflache bzw. Sportflache
Aufteilung nach einzelnen Kostenarten




Produktbereich: 08- Sportforderung

Produktgruppe: 03 — Bereitstellung und Betrieb von Badern

Produkt: 02 — Hermann-Weber-Bad Eitorf

Produktnummer: 08.03.02

Produktverantwortliche(r) Dieter Tentler Organisation: | BgA

Produktbeschreibung: gflgge, Unterhaltung und Betrieb des Hermann-Weber-
ades.

Bereitstellung
- fir den Schulsport
fur den Vereinssport
fur den Breitensport/Allgemeinheit
fur den Dienstsport der Polizei
fur schwimmsportliche Veranstaltungen
fur die Durchfiihrung von Schwimmkursen

Pflichtaufgabe: [ ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage: Beschlisse des Rates und des Kultur u. Sportaussehu
Zielgruppe: Schulen,
Vereine,

Einzelsportler,
Allgemeinheit,
organisierte Gruppen
unorganisierte Gruppen

Ziele: Beibehaltung des Kostendeckungsgrades
Steigerung des Auslastungsgrades

Vorhalten einer Schwimmbadgastronomie

Keine Ausweitung des Zuschussbedarfes
Sicherung eines Angebotes fir Schul- und Bregert

Energiesparender/umweltfreundlicher Badbetrieb

Kennzahlen: Kostendeckungsgrad

Anzahl der Besucher differenziert nach zahlenden
Besuchern und nichtzahlenden Besuchern (Schulen
Vereine)

Zuschuss/zahlenden Nutzer

Kosten /Betriebstag saisonal differenziert

Energiekosten (mit und ohne AuRenbecken)

NEloORWDNE

ok ow




Produktbereich:

09 - Planung

Produktgruppe: 01 - Raumliche Planung und Koordinierung
Produkt: 01 - Uberortliche Planung
Produktnummer: 09.01.01

Produktverantwortliche(r) Friedhelm Weber Organisation: | 60

Produktbeschreibung:

Regionale und Uberregionale Planung

Analysen und Vorgaben zur gemeindlichen Planun
wie:

- Landesentwicklungsplan

- Gebietsentwicklungsplane

- Bebauungspléane

- Ortslagenabgrenzungen und

- Au3enbereichssatzungen

- ErschlieBungsvertrage

Neubaumalinahmen

Analysen und Vorgaben fir gemeindliche
Neubaumalinahmen fir Strafl3en, Bricken,
Geh- und Radwege, Parkeinrichtungen,
HochwasserschutzmalRnahmen, Hochbauten

Unterhaltungsmafinahmen
Vorgaben zur Durchfiihrung von Unterhaltungs- un
Instandsetzungsmaflinahmen fir:
- Parkanlagen

- Grund- und Freiflachen

- Offentliche Spielplatze

- Stral3en, Wege und Platze

- Hochbauten

Wirtschaftsférderung/Liegenschaften
Entwicklung und Konzepte zur

- Unternehmensansiedlungen

- Arbeitsplatzférder- und sicherung

- Infrastrukturverbesserungen

- Verkehrsanbindung und —lenkung

- Bodenordnung

g

d

Pflichtaufgabe: [X]

Freiwillige Aufgabe: X

Auftragsgrundlage:

Landesplanungsgesetz, BauGB, Hochwasserschutzaydn
Stral3en- und Wegegesetz NRW, GVV-Richtlinien, Rast
Ausschussbeschlusse, Vertrage

Zielgruppe:

Gesamtbevdlkerung Eitorfs

Ziele:

Wachstum

Kennzahlen:




Produktbereich: 09 - Raumliche Planung und Entwicklung
Produktgruppe: 01 - Raumliche Planung

Produkt: 02 - Bauleitplanung

Produktnummer: 09.01.02

Produktverantwortliche(r) Herr Brucken Organisation: | 60

Produktbeschreibung:

Das Produkt beinhaltet folgende Leistungen:
« Aufstellung und Anderung Flachennutzungsplan
« Aufstellung und Anderung von Bebauungsplanen
« Aufstellung und Anderung von Ortslagen- und
Aul3enbereichssatzungen
» Sicherung der Bauleitplanung

Im Flachennutzungsplan ist fir das ganze Gemeirieige
die sich aus der beabsichtigten stadtebaulichewigkiting
ergebende Art der Bodennutzung nach den voraussshbg
Bedurfnissen der Gemeinde in Grundziigen darzustelle
Die Aufstellung des FNP ist eine PflichtaufgabeneEi
Gesamtuberarbeitung sollte nach 10 bis 15 Jahfelgen.
In Bebauungsplanen und Ortslagensatzungen (sieassd
dem Flachennutzungsplan zu entwickeln) erfolgffiiealle
verbindliche Festlegung der baulichen Nutzung der
Grundstuicke.

Die Sicherung der Bauleitplanung erfolgt ggfls.aduErlass
einer Veranderungssperre oder Zuriickstellung von
Baugesuchen.

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

BauGB, BauNVO

Zielgruppe: Bevdlkerung im Allgemeinen, private und 6ffentliche
Grundstuckseigentimer, Investoren/Bauherren, andere
Behdrden, Trager offentlicher Belange, Verbande,
Verkehrstrager

Ziele: * Geordnete stadtebauliche Entwicklung der Gemein

+ Kundenfreundlichkeit

Kennzahlen:




Produktbereich:

09 — Raumliche Planung und Entwicklung

Produktgruppe: 02 — Raumliche Planung

Produkt: 04 - ErschlieBungsbeitrage
Produktnummer: 09.02.04

Produktverantwortliche(r) Hartmut Derscheid Organisation: {60.3

Produktbeschreibung:

Mitwirkung bei der Aufstellung der Bauleitplanung.
Vorprifung und Darstellung der beitragsrechtliclevanten
Daten bei geplanten Baumassnahmen in
Birgerinformationen.

Zur Refinanzierung der durch die Gemeinde vorfimnenen
Erstherstellung von ErschlieBungsanlagen im SimseSdl27
Abs. 2 BauGB werden von den Grundstickseigentiimerr
ErschlieBungsbeitrage nach dem BauGB erhoben.

Bei einer spateren notwendigen beitragpflichtigen
Erneuerung, Verbesserung oder Erweiterung der
ErschlieBungsanlagen werden entsprechende
StraRenbaubeitrage nach § 8 KAG NW erhoben.

Zur Finanzierung der Kosten fur die Durchfihrung vo
AusgleichsmalRnahmen, die nach 8 9 Abs. 1 a BauGB
zugeordnet sind, werden von den Grundstickseigesrtim
Kostenerstattungsbetrage gem. 88 135 a bis ¢ BauGB
erhoben.

Einwendungen gegen die Beitragsbescheide sindlicdcht
prufen; Ergebnis der Priifung ist entweder die Andgrder
Verwaltungsentscheidung oder die Zurickweisungtdurc
Wiederspruchsbescheid mit einer ggfls. weiteren
Prozessvertretung der Gemeinde vor den
Verwaltungsgerichten.

Fur notwendige Stellplatze, die nicht gebaut werktimen
oder dirfen, hat der Bauherr einen Ablosebetragjen
Gemeinde zu zahlen. Hierzu wird ein 6ffentlich-ticher
Vertrag abgeschlossen. Die Ablésebetrage werden
zweckgebunden zur Herstellung zuséatzlicher offeindr
Parkeinrichtungen und Fahrradabstellplatzen vertvadia
den Bau und Betrieb durch private Investoren werden
entsprechende Zuschussvertrage abgeschlossen.

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

BauGB, KAG NW, AO, GO NW, Satzungen, VwGO u.a.

Zielgruppe: Grundstickseigentimer, Erbauberechtigte
Ziele: Zeitnahe Erhebung der entsprechenden Beitrage
einschlieRlich der rechtlichen Uberpriifung.
Zugiger Abschluss von Stellplatzablésevereinbarange
Kennzahlen: Refinanzierungszeit




Anzahl der Stundungen
Anzahl der Ruckstande
Anzahl Erschliefungsmal3nahmen

Anzahl der abgel6sten Stellplatze




Produktbereich: 10 - Bauen und Wohnen

Produktgruppe: 05 - Baubehordliche Beratung und Information
Produkt: 01 - Bauordnungsangelegenheiten
Produktnummer: 10.05.01

Produktverantwortliche(r)

Herr Brucken Organisation: |60.1

Produktbeschreibung:

Das Produkt beinhaltet folgende Leistungen:

Beratung Bauwilliger entsprechend den Vorgaben dg
Bauleitplanung

Fertigung von Vorprifberichten zu Bauantragen
(Gemeinde ist keinBauaufsichtsbehérde)
Freistellungen fur Vorhaben in qualifizierten

Bebauungsplanen (nur Wohngebaude u. Nebenanlagen)

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

BauO NW, BauGB

Zielgruppe: Bevdlkerung im Allgemeinen, insbesondere Bauwillige
Grundstuckseigentimer, Investoren

Ziele: Verwirklichung von Bauvorhaben entsprechend den
Winschen Bauwilliger unter Beachtung des 6ffendich
Planungs- und Baurechts

Kennzahlen: Fallzahlen (Differenzierung nach Art des Baus)




Produktbereich:
Produktgruppe:

10 - Bauen und Wohnen

06 - Denkmalschutz und Denkmalpflege

Produkt:

01 - Denkmalschutz und Denkmalpflege

Produktnummer:

10.06.01

Produktverantwortliche(r)

Joachim Pohl Organisation: |60.3

Produktbeschreibung:

Sicherung und Erhaltung historisch wertvoller Bane Bo-
dendenkmaler durch Unterschutzstellung der betrdéfa
Objekte und Unterschutzstellung von Denkmalbereidghe
Rahmen von Denkmalbereichssatzungen. Bei Zuwiderhg
lungen gegen das Denkmalschutzgesetz und Satzbagen
einzelne Erlaubnisse / Genehmigungen sind ordnehgsd-
liche MalRnahmen zur veranlassen.

Erteilung von Erlaubnissen und Genehmigungen bave- A
stellen von Bescheinigungen in Erfullung der Plieshder

Unteren Denkmalbehérde gegeniber den betroffenek-De

maleigentimern und sonstigen Berechtigten.

Abgabe von Stellungnahmen zu Bauantragen, zu Rdmaer
tionen der Finanzbehdérden und zur Landesforderanges
Beratung und Betreuung der Zielgruppe.
Uberpriifungen der Einhaltung von Auflagen und Bgdim
gen bei Erlaubnissen / Genehmigungen und in Foediety-
ren.

Durchfuhrung ordnungsbehérdlicher MalRnahmen beiiZu

derhandlung gegen das Denkmalschutzgesetz undaten $

zungen bzw. einzelner Erlaubnisse / Genehmigungen.
Direkte und indirekte Férderung bei denkmalpfleggnen
Malnahmen an Bau- und Bodendenkmalern:

- direkte Forderung:  Zuschisse aus MittelIn@Gemeinde
und des Landes

- indirekte Forderung: Steuererleichterungen
/Steuerbescheinigung gem. 8 40 DSchG.
Durchfiihrung von Veranstaltungen zur Verbesserwsg d
Akzeptanz des Denkmalschutzes in der Bevolkerumlg un
damit Verbesserung des Schutzes der DenkmalerTads.
des Denkmals - Vorstellung ausgewahlter Denkmales;
stellungen,

Informationsbroschiren)

N

174
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Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

DSchG

Zielgruppe:

Denkmaleigentiimer, Kaufinteressenten, Nutzungshegte
von Bau- u . Bodendenkmalern, Architekten, HisterjkAr-
chaologen, Heimatvereine und sonstige Interessenten

Ziele:

Beratung, Betreuung und Hilfestellung der o.g. gligppe in
Denkmalschutz und -pflegeangelegenheiten.

Kennzahlen:




Produktbereich: 10 - Bauen und Wohnen R i
Produktgruppe: 08 - Subjektbezogene Forderung fur Wohnraum 'ng
Produkt: Gewahrung von Wohngeld

Produktnummer: 10.08.01

Produktverantwortliche(r)

Herr Siebigteroth Organisation: |50.1

Produktbeschreibung:

Wohngeld wird zur wirtschaftlichen Sicherung angesee
nen und familiengerechten Wohnens als Miet- odstdra
zuschuss zu den Aufwendungen fur den Wohnraumsgele

Pflichtaufgabe: [X]

Freiwillige Aufgabe: ||

Auftragsgrundlage:

Wohngeldgesetz, Wohngeldverordnung, SGB, Wohnung
baugesetz, Viertes Gesetz fir moderne Dienstlestuam
Arbeitsmarkt, Einkommensteuergesetz

Zielgruppe: Mieter von Wohnraum und Eigentiimer von eigengeruizt
Wohnraum mit geringem Einkommen
Ziele: » Haushalten mit niedrigem Einkommen ein angemess
und familiengerechtes Wohnen wirtschaftlich zu ey
chen und auf Dauer zu sichern.
* RechtmaRige Entscheidung tber vollstandige Wohng
antrage innerhalb angemessener Zeit
* Qualifizierte Burgerberatung zur Vermeidung vontérh
tem Verwaltungsaufwand fir Burger und Verwaltung
Kennzahlen: * Anzahl der Falle

ENes

eld

* Personalaufwand/Fall




Produktbereich: 10 - Bauen und Wohnen

Produktgruppe: 09 - Wohnraumsicherung und -vorsorge
Produkt: 02 - Vermittlung von Wohnraum
Produktnummer: 10.09.02

Produktverantwortliche(r) Herr Knipp Organisation: |50.1

Produktbeschreibung:

* Information an Wohnungssuchende Uber angebotene
Wohnungen auf dem privaten Wohnungsmarkt

» Beratung und Betreuung von Wohnungssuchenden

* Auslben des Vorschlagsrechtes bei der Belegung vo
Sozialwohnungen

* Beantragung und Weiterleitung von Antragen auf Aus
stellung einer Wohnberechtigungsbescheinigung

>

Pflichtaufgabe: [X]

Freiwillige Aufgabe: ||

Auftragsgrundlage:

Wohnraumférderungsgesetz (WoFG)
Wohnungsbindungsgesetz (WoBindG)

Zielgruppe: Wohnungssuchende

Ziele: Verbesserung der Wohnraumversorgung fur Einkommens-
schwachere, am Wohnungsmarkt benachteiligte Parsone
gruppen

Kennzahlen: * Anzahl der Wohnungssuchenden/Anzahl der Berg

tungsgespréache
* Personalaufwand/Stundenaufwand




Produktbereich: 10 — Bauen und Wohnen

Produktgruppe: 11 — Hilfen bei Wohnproblemen

Produkt: 01 - Obdachlosenwesen

Produktnummer: 10.11.01

Produktverantwortliche(r) Herr L6hr Organisation: |32.3

Produktbeschreibung:

Vermeidung von Obdachlosigkeit durch
Praventivmal3nahmen

Unterbringung von Personen, die ihre Wohnung auig)
Brandeinwirkung, Hochwasser oder andere Einwirkaur

verloren haben und dadurch obdachlos geworden sind

Unterbringung von Personen, die aufgrund
Zwangsraumungen von Obdachlosigkeit bedroht sind
Unterbringung von Personen, die bisher nicht sdsshal
waren

Wiedereinweisung von Personen in die bisherige
Wohnung

Verwaltung von Obdachlosenunterkiinften
Gebuhrenkalkulation

u
ge

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Ordnungsbehdrdengesetz, Ortsrecht

Zielgruppe: Von Obdachlosigkeit bedrohte bzw. obdachlose Person
Ziele: Wiederherstellung der offentlichen Sicherheit undriing
Kennzahlen: * Anzahl der Obdachlosenunterkinfte

Anzahl der wegen Obdachlosigkeit untergebrachten
Personen

Anzahl der Wiedereinweisungen

Anzahl der von Obdachlosigkeit bedrohten Persodien

nicht unterzubringen waren




Produktbereich: 10 - Bauen und Wohnen

Produktgruppe: 11 - Hilfen bei Wohnproblemen

Produkt: 04 - Ubergangswohnheime
Produktnummer: 10.11.04

Produktverantwortliche(r) Herr Knipp Organisation: |50.1

Produktbeschreibung:

» Sicherung der wohnungsmaRigen Unterbringung be-
stimmter Personenkreise einschliel3lich Ausstattierg
Unterkunfte

» Erstellung von Statistiken und Abrechnungen mit den
Land NW sowie sonstigen Dritten

» Erstellung der jahrlichen Kostenrechnung fir dienam-
denen Ubergangsheime

» Betreuung des Personenkreises

Pflichtaufgabe: [X]

Freiwillige Aufgabe: ||

Auftragsgrundlage:

Landesaufnahmegesetz (LaufnG)
Flichtlingsaufnahmegesetz (FIUAG),
Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbG),
Satzungen

Zielgruppe: Aussiedler, Flichtlinge und Asylbewerber
Ziele: Wohnraummalfiige Unterbringung der Zielgruppe
Kennzahlen: * Anzahl der untergebrachten/betreuten Personen

» Pro-Kopf-Verbrauchskosten
* Pro-Kopf-Betriebskosten

* Betriebskosten/gm

* Personalaufwand




Produktbereich: 12 — Verkehrsflachen und -anlagen
Produktgruppe: 01 — Offentliche Verkehrsflachen

Produkt: 01 — StrafRenbau und Briickenunterhalt
Produktnummer: 12.01.01

Produktverantwortliche(r) Herr Schlein Organisation: |60.2
Produktbeschreibung: l. Neubaumal3inahmen

%)

Neubaumal3nahmen von Stral3en, Briicken, Ge
und Radwegen, Parkplatze und —h&user,
verkehrsleitender und —regelnder Anlage

Il. Unterhaltung von Briicken sowie
verkehrsleitender und- regelnder Anlagen

.  Offentliche Beleuchtung

jeweils:
- Planung, Ausschreibung und Vergabe

- Zusammenarbeit mit anderen Baulasttragern

- Vertretung der Gemeindeinteressen bei deren

Baumalnahmen

- Fachliche Anleitung und Zusammenarbeit mit

Ingenieurbiros unterschiedlicher Disziplingn

- Beaufsichtigung der beauftragten
Unternehmen

- Abrechnung bzw. Prifung der Abrechnungéen

- Abstimmung mit Burgern, Behdrden und
sonstigen Beteiligten

- Sicherstellung der Finanzierung

- Verwaltung der verfigbaren Finanzmittel

Pflichtaufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Beschlusse des Rates und seiner Ausschusse, Besehlu
anderer Baulasttrager, interne Dienstanweisungehntsche
Regelwerke

Vertragliche Vereinbarungen zwischen Gemeinde und
Versorgungsunternehmen

Zielgruppe:

Birger, Behdrden, sonstige Beteiligte und Nutzer de
Bauwerke, Versorgungsunternehmen

Ziele:

Verbesserung der Qualitat, Sicherheit und Leicldiigites
Stral3enverkehrs

Erhalt des Wertes und der Nutzfahigkeit der Bauererk
Erhalt und Verbesserung der allgemeinen Sichenmeit
offentlichen Raum

Kennzahlen:

- Projekte / Jahr

- Instandhaltungsstau (Kategorie 1)




Produktbereich:

12 — Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV

Produktgruppe: 01 — Offentliche Verkehrsflachen
Produkt: 03 - Unterhaltung von Verkehrsflachen
Produktnummer: 12.01.03
Produktverantwortliche(r) Rudi Hilger Organisation: {60.4
Produktbeschreibung: » Unterhaltung, Instandsetzung und Betrieb 6ffendrgh
Stral3en, Wege, Geh- und Radwegen, Platze incl] der
Nebenanlagen (Bankette, Graben, Begleitgriin)
* Unterhaltung von Buswartehduschen
Pflichtaufgabe: ] Freiwillige Aufgabe: [ ]
Auftragsgrundlage: Stral3en- und Wegegesetz NRW, StVO
Zielgruppe: Verkehrsteilnehmer, Allgemeinheit
Ziele: » Erhaltung der Verkehrsinfrastruktur
» Aufrechterhaltung der Verkehrssicherheit
* Wirtschaftliche Auslastung aller Mitarbeiter,
Maschinen und Gerate
* Werterhaltung des gemeindlichen Eigentums
» langfristige Instandhaltungsstrategie im
Stral3enbereich
Kennzahlen: * Unterhaltungskosten / gm Strale
* Unterhaltungskosten / gm Wirtschaftsweg/Erdbauweg

Investitionsstau

Anzahl Stral3enkontrollen / Jahr

Arbeitsstunden fur Unterhaltung der Stra3en- und
Wegeflachen

Arbeitsstunden fur Unterhaltung der Stral3en-/Wege-

Seitenflachen (Bankette, Graben, Begleitgrin)




Produktbereich: 12 —Verkehrsflachen u. —anlagen, OPNV
Produktgruppe: 05 — StralR3enreinigung und Winterdienst
Produkt: 01 - Stral3enreinigung

Produktnummer: 12.05.01

Produktverantwortliche(r) Rudi Hilger Organisation: | 60.4

Produktbeschreibung:

Maschinelle und manuelle Reinigung 6ffentlichea8en,

Platze und Wege gemal3 Reinigungsplan und Einzeigeft

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Stral3enreinigungsgesetz NRW, Satzung

Zielgruppe: Verkehrsteilnehmer, Grundsttickseigentiimer, Allgeneit
Ziele: » Kostengunstige Reinigung von Stral3en, Wegen u
sonstigen Flachen
» Gewabhrleistung der Verkehrssicherheit
» Wirtschaftliche Auslastung der eingesetzten
Mitarbeiter, Maschinen und Geréate
Kennzahlen: * Reinigungskosten je km gereinigter Strafl3en

» Leistungsstunden Mitarbeiter / Jahr

» Leistungsstunden Kehrmaschine / Jahr




Produktbereich: 12 — Verkehrsflachen und —anlagen, OPNV
Produktgruppe: 05 — StralR3enreinigung und Winterdienst
Produkt: 02 - Winterdienst

Produktnummer: 12.05.02

Produktverantwortliche(r) Rudi Hilger Organisation: | 60.4

Produktbeschreibung:

Organisation und Durchfiihrung des maschinellen
manuellen Raum- und Streudienstes auf Fahrbah
Gehwegen sowie offentlichen Platzen und Treppe
nach eigenverantwortlich erstellten Winterdienst-
planen, angepasst an die drtlichen Gegebenheitel
(R&um- und Streuprioritaten)
Eigenverantwortlicher Einkauf der erforderlichen
Streumittel

Abwicklung der Winterdienstleistungen auf den
qualifizierten StraRen (Land-/Kreisstral3en) inndrh
der Ortslagen durch den Landesbetrieb Stral3en N

und
nen,

-

RW

Pflichtaufgabe: X Freiwillige Aufgabe: ]

Auftragsgrundlage:

Stral3enreinigungsgesetz NRW, Satzung, Verwaltumgswe
barung

Zielgruppe:

Verkehrsteilnehmer, Grundstiickseigentiimer, Allgeneit

Ziele:

Kostengunstige Ausfuihrung des Winterdienstes a
Stral3en, Wegen und sonstigen Flachen
Gewahrleistung der gebotenen Verkehrssicherhei
Wirtschaftliche Auslastung der eingesetzten
Mitarbeiter, Maschinen und Gerate

Kennzahlen:

Winterdienstkosten je km gewarteter Gemeindest

Winterdienstkosten je km gewarteter innerdrtlicher

Land- und Kreisstral3en (durch Landesbetrieb)
Leistungsstunden Mitarbeiter / Jahr
Leistungsstunden Fahrzeuge und Gerate / Jahr
Verbrauch und Kosten der Streumittel

ale




Produktbereich: 13 — Natur und Landschaft

Produktgruppe: 01 — Offentliches Griin

Produkt: 01- Grunanlagen und Spielplatze
Produktnummer: 13.01.01

Produktverantwortliche(r) Rudi Hilger Organisation: | 60.4

Produktbeschreibung: * Unterhaltung und Bewirtschaftung der Parkanlagen,
Grin- und Freiflachen soweit nicht anderen
Produkten (z.B. Verkehrsflachen, Immobilien) direkt
zugeordnet
» Bereitstellung, Unterhaltung, Instandsetzung und
Betrieb offentlicher Spielflachen.
Pflichtaufgabe: X Freiwillige Aufgabe: ]

Auftragsgrundlage:

BauGB, BauO NW, LbodSchG, LGNW, Ratsbeschluss

Zielgruppe:

Einwohner/innen, Touristen, Politik, Institution¥efeine,
Familien mit Kindern bis 14 Jahre

Ziele:

Erhalt, Erneuerung und Weiterentwicklung von
offentlichen Grinflachen mit Freiraum- und
Erholungsfunktion sowie dkologischen und
klimatischen Funktionen

Bereitstellung von Flachen zur Naherholung
Erhalt und Entwicklung der Ortsbilder

Unterhaltung und Weiterentwicklung von 6ffentlich.

Spielplatzen sowie die Aufrechterhaltung eines
verkehrssicheren Zustandes der Spielflachen/-ger

ate

Kennzahlen:

Unterhaltungskosten Griinanlagen je gm (differen
nach Pflegeintervall und Flachenart-/grofie)
Unterhaltungskosten (Arbeitsstd./Sachaufwand) d
Spielplatze pro Spielplatz unter Einbeziehung von
Spielplatzgro3e (Flache) und Anzahl Spielgeréte
Leistungsstunden Mitarbeiter / Jahr
Leistungsstunden Maschinen und Geréate / Jahr

zier

er




Produktbereich: 13 — Natur- und Landschaftspflege
Produktgruppe: 04 — Wasser und Wasserbau

Produkt: 02 - Gewasser

Produktnummer: 13.04.02

Produktverantwortliche(r) Herr Schlein Organisation: |60.2

Produktbeschreibung:

Mitwirkung an Planung, Bau und Unterhaltung der vom
Wasserverband Rhein-Sieg-Kreis bzw. StUA Bonn
bewirtschafteten Gewasser im Gemeindegebiet,
Vertretung der Gemeindeinteressen

Zusammenarbeit mit Ingenieurbiros und anderen IRgés,
Mitwirkung bei der Aufsicht der beauftragten Untelnmer,
Abrechnung bzw. Prifung der Abrechnungen,
Mitwirkung bei der Abstimmung mit Burgern, Behordemd
anderen Beteiligten,

Sicherstellung der Finanzierung, Verwaltung deftigdrzaren
Finanzmittel,

Planung, Bau, Unterhaltung und Bewirtschaftung
gemeindlicher Hochwasserschutzeinrichtungen,
Zusammenarbeit mit anderen Hochwasserschutzhbegteftr;:
Vertretung der Gemeindeinteressen bei deren Mal¥ahm
Fachliche Anleitung und Zusammenarbeit mit Ingeréros
unterschiedlicher Disziplinen,

Beaufsichtigung der beauftragten Unternehmer,
Abrechnung bzw. Prifung der Abrechnungen,
Abstimmung mit Birgern, Behdrden und anderen
Beteiligten,

Sicherstellung der Finanzierung, Verwaltung deftigdrzaren
Finanzmittel,

Beratung im privaten, passiven Hochwasserschutz

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Beschlisse des Rates und seiner Ausschiisse, Beseir
Gewasserunterhaltungsbeauftragten bzw.
Hochwasserschutzbeauftragten, gesetzliche Regedvuerdk
Verordnungen zum Hochwasserschutz

Zielgruppe:

Birger, Behorden, sonstige Beteiligte

Ziele:

Sicherstellung der Gewasserfunktion in techniscimer
Okologischer Hinsicht, stadtebauliche Integratien d
Gewasser,

Erhalt und Verbesserung des Hochwasserschutzes im
Gemeindegebiet

Kennzahlen:

- Anzahl der MaRhahmen
- Stundenaufwand




Produktbereich: 13 — Natur und Landschaftspflege
Produktgruppe: 06 — Natur und Landschaft

Produkt: 01 - Friedhofe

Produktnummer: 13.06.01

Produktverantwortliche(r) Frau Brickenhaus Organisation: |32.2

Produktbeschreibung:

Bereitstellung und Vergabe von Wahl-, Reihen-,
Kinder- und Urnengrébern

Gebuihrenbescheide fur Bestattungen
Fortfiihrung der Friedhofskartei

Erteilung von Grabmalgenehmigungen
Genehmigungen zu Aus- und Umbettungen
Anlegung und Erweiterung der Friedhofe
Erstellung der Friedhofssatzung und der
Friedhofsgebuhrensatzung

Jahrliche Gebuhrenkalkulation

Pflege und Unterhaltung von Grabern der Opfer v
Kriegs- und Gewaltherrschaft sowie der judischen
Graber

Bereitstellung, Pflege und Unterhaltung von
offentlichem Grin auf Friedhtfen

Bereitstellung, Unterhaltung und Bewirtschaftung
Leichenhallen und Friedhofskapellen

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Bestattungsgesetz, Friedhofssatzung und
Friedhofsgebuhrensatzung

Zielgruppe:

Hinterbliebene, Bevolkerung, Bestatter

Ziele:

Sicherstellung einer ordnungsgemalfen Bestattun
Information der Burger tUber
Bestattungsmoglichkeiten und Kosten von
Grabstatten

Wahrung der Wiirde des Friedhofes sowie Einhaltung

der Verkehrssicherheit

Kennzahlen:

Kostendeckungsgrad

Anzahl der Arbeitsstunden

Anzahl der Aufforderungen zur Grabpflege
Anzahl der Aufforderungen zur Befestigung der lo
Grabsteine

Anzahl der Leichenhallenbenutzungen/Jahr
Anzahl der ausgehobenen Graber bei
Erdbestattungen/Jahr

Anzahl der ausgehobenen Graber bei
Feuerbestattungen /Jahr

Anzahl der ausgehobenen Kindergraber/Jahr
Anzahl der vergebenen Wahlgraber/Jahr

5en




Anzahl der vergebenen Reihengraber/Jahr
Anzahl der vergebenen Urnenwahlgraber/Jahr
Anzahl der vergebenen Urnenreihengraber/Jahr
Anzahl der nachgekauften Graber/Jahr

Anzahl der eingeebneten Graber/Jahr




Produktbereich: 14 - Umweltschutz

Produktgruppe: 01 - Umweltschutz

Produkt: 01 - Umweltschutz

Produktnummer: 14.01.01

Produktverantwortliche(r) Josef Freiburg Organisation: |60.1

Produktbeschreibung:

* Umwelt und Naturschutz relevante Koordination bei
Umweltunfallen

* Umweltberatung

» Erstellung Landschaftspflegerischer Fachbeitrage,
Umsetzung und Kontrolle

» Dokumentation und Entwicklung gemeindlicher
Flachen

 ILEK

* Lokale Agenda 21

* Umweltaktionen

» Erdkippen

* Baumschutz (Baumkataster), Naturdenkmaler,

* Grunordnungsplane im B-Plan (hier auch Beratung
Bauherren, Kontrolle, Hilfe bei der Umsetzung)

* Umweltunterricht — Offene Ganztagsschule

+ Oko-Konto

yon

Pflichtaufgabe: X Freiwillige Aufgabe: ]

Auftragsgrundlage:

LG NW, BnatSchG, BArtSchV, LabfG, VerpackV,

BImSchG, LWG, Landschaftsschutzgebietsverordnung
den Rhein-Sieg-Kreis, NSG Verordnung SteinbruclnSte
NSG Verordnung Siegtal, NSG Verordnung Buchenwal
auf dem Leuscheid, BGB, Baumschutzsatzung Eitasf, E
Wasserrahmenrichtlinie

fl

der

Zielgruppe:

Birgerinnen, Tier- und Pflanzenwelt, Boden, Wasdsett,

Ziele:

* Den Gedanken des Umweltschutzes im taglichen
Handeln und Denken der Menschheit verankern

» Beachtung der Umweltschutzbelange in allen Bereic
des Lebens

» Erhaltung von Natur und Landschaft

» Sicherung und Steigerung der Lebensqualitat

» Erhalt und Sicherung der Umwelt als Existenzgrugell
der Menschheit und als Lebensraum fur Pflanzen un
Tiere

* Ressourcenschonung

» Energiemanagement

[@NR=Y

Kennzahlen:

* Anzahl der erstellten landschaftspflegerischen
Begleitplane

* Anzahl der durchgefiihrten Umweltaktionen

* Anzahl der unter Schutz gestellten Baume im
Gemeindegebiet

* Anzahl der Naturdenkmaler




Produktbereich: 15 — Wirtschaft und Tourismus §e
Produktgruppe: 01 — Wirtschafts- und Beschéaftigungsforderung
Produkt: 01 - Wirtschaftsférderung

Produktnummer: 15.01.01

Produktverantwortliche(r) Hartmut Derscheid Organisation: | Stabstelle

Produktbeschreibung:

Pflege und Entwicklung des Unternehmensbestandes,
Betriebsbesuchsprogramme mit nachfragebezogener
Aufgabenerledigung, unternehmensorientierte
Standortberatung und —information, Vermittlungsed un
Unterstitzungshilfen in Verwaltungsangelegenheiten,
Lotsentéatigkeit, Entwicklung und Verkauf adaqudikichen
Entwicklung, Bevorratung und Bereitstellung quaatiit und
gualitativ geeigneter Industrie- und Gewerbeflaghen
Forderung und Mitwirkung bei der Optimierung der
Standortfaktoren, Aufstellung von Gewerbeflacherdemten
und Information von Politik und Verwaltungsfiihrung,
Erarbeitung von Reden und Beitragen, ErstellenAtikeln
fur Tagespresse, Fachzeitschriften, Fiihren
wirtschaftsrelevanter Statistiken, Pflege von Dhestéanden
Teilnahme an Sitzungen und Konferenzen der
Wirtschaftsférderungseinrichtungen, Organisatiod un
Durchfuhrung von Wirtschaftstreffen zur Kontaktjgféezu
den Unternehmen bzw. der ansassigen Unternehmen
untereinander,

regionale Zusammenarbeit, Mitwirkung bei der
interkommunalen / regionalen Zusammenarbeit,
Akquisition mittels regionaler und tberregionaler
Werbemalinahmen , Erstellen von Standortexposés,
Einrichtung einer Online-Gewerbeflachen- und
Gewerbeimmobilienbodrse

Pflichta

ufgabe: [ ] Freiwillige Aufgabe: [X]

Auftragsgrundlage:

Art. 28 GG, Art. 78 LV NW i.V.m. 8 1 GO NW sowie Ba
und HA-Beschliisse

Zielgruppe: Ortsansassige Betriebe und Unternehmen aus Inelustri
Handwerk, Handel und Dienstleistung, wirtschaftlich
orientierte Gremien, Investoren,

Ziele: Geordnete und nachhaltige Entwicklung der Gemeinde.

Verbesserung der Wirtschaftsstruktur und Starkwerg d
Finanzkraft der Gemeinde.

Durch die Schaffung gunstiger Entwicklungsmaoglidkde
fur die Unternehmen, die Einbindung in die Planumged
somit Wahrung ihrer Interessen soll eine Vertrabass
geschaffen werden, die zu einer Verbesserung der
Identifikation mit dem Standort fihrt, das
Abwanderungsrisiko minimiert, die unternehmerische
Wetthewerhsfahinkeit starkt 1ind die Arheitsne schaffi




und sichert.

Kennzahlen:

Stundenaufwand fiir die Entwicklungs-GmbH Eitorfe@i
Anzahl Anfragen von Firmen
Anzahl Kontaktaufnahmen




Produktbereich: 15 - Wirtschaft und Tourismus
Produktgruppe: 02 - Tourismus

Produkt: 01 - Touristische Offentlichkeitsarbeit
Produktnummer: 15.02.01

Produktverantwortliche(r)

Frau Kisteneich Organisation: |60.1

Produktbeschreibung:

Gezielte Information und Beratung von Burgern/inden
Gemeinde Eitorf und auswartigen Personen mittaksf Br
Telefon, Telefax, E-mail oder bei personlicher \fweshe.
Bei touristischen Anfragen auch Beratung und Ausiuibg
von Tourenvorschlagen und Aktivitaten.

Erarbeitung und Herausgabe von allgemeinen Brosohir
(Printmedien):

Erarbeitung, Konzeption, Layout und Redaktion wie
Neuburgerbroschire, Ortsprospekt, Firmenadressbuch,
Wander- und Radwanderbroschiren, Freizeitangebotie s
weiterer individueller Infobroschiren.

Konzeption und graphische Bearbeitung von Ortsplaih
Wanderkarte, Mitwirkung bei der Erstellung weiteren
Kartenmaterials, z. B. Radwanderkarte Rhein-Siegjskund
Publikationen verschiedener Verlage.

Erarbeitung und Koordination ortsbildpragender Mafinen
fur den Touristikbereich (Informationstafeln, Hinglee-
schilderung, Leitsysteme)

Planung und Durchfiihrung von Werbemaflinahmen und
Tourismusmessen im Rahmen der Siegtal-Kooperation.

Planung, Vermarktung und Durchfiihrung von Wandad u
Radwanderpauschalen im Rahmen der Siegtal-Kooperat]

Pflichtaufgabe: ] Freiwillige Aufgabe: X

Auftragsgrundlage:

Beschlisse der gemeindlichen Gremien, Weisungeshdur
den Blurgermeister

Zielgruppe: Besucher, Touristen, Eventbesucher, evtl. Neublrger
Ziele: Steigerung Bekanntheitsgrad, Steigerung Kurzzeitows
und Erhéhung Ubernachtungszahlen, Verbesserung der
touristischen Infrastruktur, Verbesserung des
Wanderwegenetzes mit entsprechender Beschilderung
Kennzahlen: Anzahl der Anfragen,

Anzahl der Besucher in der Touristinfo
Anzahl der besuchten Messen




Produktbereich: 16 - Allgemeine Finanzwirtschaft
Produktgruppe: 01 - Allgemeine Finanzwirtschaft

Produkt: 01 - Allgemeine Finanzwirtschaft
Produktnummer: 16.01.01

Produktverantwortliche(r) Petra Sonntag Organisation: | 20.1

Produktbeschreibung:

Darstellung der allgemeinen Deckungsmittel des
Haushalts:

Der Einzelplan 9 enthalt auf der Einnahmeseite die
wichtigsten kommunalen Einnahmen (Steuern und
Finanzzuweisungen) als allgemeine Deckungsmittediéin
Gesamthaushalt und stellt im tbrigen die Finanabezigen
zu anderen offentlichen Haushalten (Land, Kreis) da

Steuern

- Grundsteuer A und B

- Gewerbesteuer

- sonstige Gemeindesteuern (Vergnigungs-, Hunde- ur
Zweitwohnungssteuer)

Steuerbeteiligungen
- Anteil an der Einkommenssteuer
- Beteiligung an der Umsatzsteuer

Allgemeine Zuweisungen

- Schlisselzuweisungen

- Zuweisungen nach dem GFG/Bedarfszuweisungen
- Investitionspauschale

- Familienleistungsausgleich

- Schulpauschale

- Sportpauschale

Allgemeine Umlagen

- Kreisumlage

- Solidarbeitrag

- Gewerbesteuerumlage

Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft

- Schuldendienst (Zinsen und Tilgung)

- Zinsen aus Festgeldanlagen

- Ricklagen

- Verwaltungskostenbeitrage (Werke/Entwicklungsg.)

- Konzessionsabgaben

nd

Pflichta

ufgabe: [X] Freiwillige Aufgabe: [ ]

Auftragsgrundlage:

Gemeindeordniina (Gt




Gemeindehaushaltsverordnung (GemHVO)
Gemeindefinanzierungsgesetz (GFG)
Gemeindefinanzreformgesetz
Solidarbeitragsgesetz

Zielgruppe: Rat der Gemeinde Eitorf
Rhein-Sieg-Kreis
Land NRW
Ziele: - Finanzierung kommunaler Leistungen und Investéio

durch allgemeine Deckungsmittel

Kennzahlen:




Produktbereich: 16 - Allgemeine Finanzwirtschaft
Produktgruppe: 01 - Allgemeine Finanzwirtschaft
Produkt: 02 - Beteiligungen und Birgschaften
Produktnummer: 16.01.02

Produktverantwortliche(r)

Frau Heuser Organisation |20.2

Produktbeschreibung:

Beteiligungen:

» Finanzielle Beteiligung an Kapitalgesellschafterero@e-
nossenschaften zur Steuerung und Unterstitzungytier
chen Wirtschaftsforderung (Entwicklungs G.m.b.HoHi
(Sieg), des offentlichen Wohnungsbaus (Gemeinnéitzig
Wohnungsbaugesellschaft fir den Rhein-Sieg-Kreis
m.b.H.), der Arbeitsférderung (Arbeitsforderungsaes
schaft Obere Sieg m.b.H.) und der 6rtlichen Kranken
sorgung (St. Franziskus-Krankenhaus Eitorf GmbH)

» Erstellen des Beteiligungsberichtes

Birgschaften:

» Absicherung von Privatinitiativen, die im kommurrale-
teresse stehen, in Form von Birgschaften der Gelmein
Eitorf

* Verwaltung (Ein- und Auslieferungen) von Burgschaft
(Gewabhrleistungs-, Vertragserfillungs- und Vorahsza
lungsbirgschaften), die von Dritten im Rahmen ven-B
ausfuhrungen gegenliber der Gemeinde Eitorf eingeys
wurden, und sonstigen Sicherheiten

11

Pflichtaufgabe: ] Freiwillige Aufgabe: []

Auftragsgrundlage:

Gemeindeordnung, Gemeindehaushaltsverordnung, Gdeei
rat/Burgermeister, Gesellschaftervertrage

Zielgruppe: Gemeinderat und Ausschusse, Einwohner der Gemegiiai,
Entwicklungs-G.m.b.H. Eitorf (Sieg), Gemeinnitziy®hnungs-
baugesellschaft fir den Rhein-Sieg-Kreis m.b.Hhefsforde-
rungsgesellschaft Obere Sieg m.b.H., St. Franzigkaskenhaus
Eitorf GmbH, private Investoren

Ziele: * Unterstitzung und Steuerung der ortlichen Wirtssifiad-

derung (Entwicklungs-G.m.b.H Eitorf(Sieq), des daffe
chen Wohnungsbaus (Gemeinnitzige Wohnungsbaug
sellschaft fur den Rhein-Sieg-Kreis m.b.H.), debédits-
forderung (Arbeitsférderungsgesellschaft Obere Sieg
m.b.H. und der 6rtlichen Krankenversorgung (StnEis
kus Krankenhaus Eitorf GmbH)

* Risikominimierung der einzugehenden und eingegagmy¢
Birgschaften bzw. Vermeidung der Inanspruchnahme
durch Kontrollen und Uberwachung

Kennzahlen: » Hohe der gewahrten Burgschaften

* Wert der gewéhrten Birgschaften/Eigenkapital
» Eingelieferte Burgschaften und sonstiger Sicheehneit

lausgelieferte Burgschaften und sonstiger Sichenhei




