
Anlage 2 
zur Vergabeordnung der Gemeinde Eitorf 

Checkliste Angebotsprüfung 
 

Ausschreibung:       

Firma:        
 

1. Formale Prüfung, Submissionsstelle 
 

JA NEIN  BEMERKUNGEN: 

 
 

 
Angebot rechtzeitig vor Ablauf der Angebotsfrist 
eingegangen? 

 

 
 

 
Bei beschränkter Ausschreibung:  
War der Bieter zur Angebotsabgabe aufgefordert? 

 

 
 

 

Angebot  rechtsverbindlich unterzeichnet? 

 

  

Alle geforderten Unterschriften vorhanden? 

 

 
 

 

Doppelseiten vorhanden?  

 

 
 

 
Änderungen und/oder Ergänzungen an den 
Vertragsunterlagen vorgenommen? 

 

 
 

 
Etwaige Änderungen der Bietenden an deren Eintragungen 
zweifelsfrei? 

 

 
 

 
Sämtliche Verdingungsunterlagen vollständig 
zurückgegeben? 

 

 
 

 
Verdingungsunterlagen (Beiblätter usw.) vollständig 
ausgefüllt? 

 

 
 

 

Leistungsbeschreibung im Original ausgefüllt? 

 

 
 

 
Leistungsbeschreibung als eigene Anlage des Anbieters 
beigefügt?  

 

 
 

 
Geforderte Muster/Proben vorgelegt und als zum Angebot 
gehörig gekennzeichnet? 

 

 
 

 

Auf Nebenangebote/Änderungsvorschläge hingewiesen? 

 

 
 

 
Nebenangebote/Änderungsvorschläge auf besonderer 
Anlage unterbreitet und als solche gekennzeichnet? 

 

  

      

 

  

      

 

 
 
Datum: __________________   Namenszeichen Submissionsstelle: ________________ 
 



2. Formale Prüfung, Vergabestelle 
 

JA NEIN  BEMERKUNGEN: 

 
 

 
Liegen die in der Aufforderung zur Angebotsabgabe 
geforderten Unterlagen vor? 

 

 
 

 

Liegen die geforderten Erklärungen der Bieter vor? 

 

 
 

 

Liegen Rechenfehler vor (z.B. Menge x Einheitspreis)? 

 

 
 

 

Einzelseiten des LV richtig aufaddiert? 

 

 
 

 

Keine Seitenübertragungsfehler? 

 

 
 

 
Alle geforderten Preise, insbesondere Einheitspreise 
vollständig und zweifelsfrei? 

 

 
 

 
Für Stundenlohnarbeiten die geforderten 
Verrechnungssätze angeboten? 

 

 
 

 
Für Alternativ- und Bedarfspositionen die geforderten 
Preise angeboten? 

 

 
 

 
Für evtl. Preisvorbehalte in den Verdingungsunterlagen die 
geforderten Angaben richtig und vollständig gemacht? 

 

 
 

 
Skonto-/Rabattgewährung in gesondertem Schreiben zum 
Angebot. 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

 
 
Datum: __________________   Namenszeichen Vergabestelle: ________________ 


